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EINFUHRUNG

Herzlich willkommen und gruf3 Gott!

Der Pfarrkalender ist nicht nur ein Kalender im klassischen Sinne.

Der Pfarrkalender verbindet viele Funktionen, die den Ablauf und die Organisation in
inrer Pfarre erheblich vereinfachen. Der Pfarrkalender ist in dieser Art und Weise
einzigartig am Markt und in seiner Funktionsweise absolut unibertroffen.

Unsere Homepage ist eine Arbeitserleichterung fur Priester, Pfarrsekretarlnnen,
Organisten und Chore. Ob es um das Bestellen von HI. Messen geht oder das Erstellen
von Wochen- oder Monatsinfos - wir erleichtern ihre Arbeit. In vielen Pfarren werden
Termine und Messen in analogen Tischkalendern eingetragen.

Oftmals gibt es noch einen zusatzlichen Intentionenkalender und die Wochenordnung
wird ebenfalls handisch geschrieben. Wir bieten ihnen daflr eine Lésung!

Weiters kdonnen sie Priester, Lektoren, Organisten, Ministranten, Kommunionspender
und Chorleiter den Terminen zuordnen. Daraus kdnnen sie Plane und Listen erstellen.
Organisten kdnnen Liedplane aus einem eigenen Archiv erstellen oder auf die Lieder im
Gotteslob zugreifen.

Entstanden sind Idee und Umsetzung aus einer Not heraus. In der eigenen Pfarre
wurde, gerade was die Terminorganisation angeht, nach einer Lésung gesucht. Man
wollte endlich alle Termine an einem Ort verwaltet wissen. Daruber hinaus wollten wir
noch vieles mehr. Wenn schon in einem Kalender alle HI. Messen erfasst werden, sollte
es auch moglich sein, die Intentionen, Liedplane, Ministranten usw. zu erfassen. Wir
wollten Organisten zu den Terminen hinzufligen und automatisch die Besoldung
berechnen.

Das Programm soll fir moglichst alle Personen, die in der Pfarre Aufgaben
Ubernommen haben, zuganglich sein. Die Person, die flr die Einteilung von Lektoren
zustandig ist, soll diese auch selbststandig erfassen konnen. Der Organist soll die
ausgewahlten Lieder in einer Messe selbststandig erfassen kdnnen.

Auch die Einteilung der Priester funktioniert problemlos Uber Pfarrgrenzen hinweg. Da
immer mehr Priester fur andere Pfarren den Gottesdienst Ubernehmen mussen, ist die
Einteilung oft mit einem Mehraufwand verbunden.

Kurz gesagt, jeder erledigt seinen Teil und alle arbeiten auf einer gemeinsamen Basis —
im Pfarrkalender fur Pfarren und Pfarrgemeinschaften.

Der Pfarrkalender ist ein machtiges Instrument, mit vielen weiteren Funktionen, welcher
aus den Erfahrungen unserer Pfarre entwickelt und programmiert wurde. Die
Voraussetzungen waren optimal. Beinahe alle in der Familie Uben eine Tatigkeit in der
Pfarre oder in einer Pfarrorganisation aus. Ich selbst bin Organist — meine Frau ist
zustandig fur die Offentlichkeitsarbeit, meine Mutter ist Pfarrsekretérin. Mit meinem
Beruf als Softwareentwickler war die perfekte Symbiose geschaffen und ein gro3artiges
Produkt hat es bis zur Marktreife geschafft.
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1. REGISTRIERUNG

Um mit der Plattform ,pfarrkalender.at* arbeiten zu kénnen, missen sie sich mit Benutzername und
Kennwort registrieren. Registrieren kdnnen sie sich, wenn sie am Startbildschirm auf die
Schaltflache ,Registrieren® klicken.

Pfarrkalender
fur Pfarren und Pfarrgemeinschaften

Verwalten sie das komplette liturgische Kirchenjahr in einem Gbersichtlichen Kalender. Erfassen sie Intentionen, Liedplane,
Ministranten, Lektoren, Kommunionsspender uvm. in einem gemeinsamen Kalender!

Anmelden Registrieren kostenlos testen

Geben sie in der nachfolgenden Maske ihre E-Mail-Adresse oder die E-Mail-Adresse ihrer Pfarre
an. Diese E-Mail-Adresse ist spater der Administrator der Seite. Bei Bedarf kann diese E-Mail-
Adresse jedoch jederzeit geandert werden.

E-mail
Passwort

Passwort bestatigen

Sicherheitsabfrage

™

reCAPTCHA
Datenschutzerklarung - Nutzungsbedingungen

Wahlen sie ein beliebiges Passwort und geben sie dieses Passwort 2x ein. Einmal unter Passwort
und einmal unter Passwort bestatigen.

Das Passwort muss mindestens sechsstellig sein und muss eine Zahl beinhalten.

Zum Schluss mussen sie noch die Sicherheitsabfrage durchfiihren. Klicken sie daftr auf ,Ich bin
kein Roboter®. Diese Abfrage dient nur dazu, sicherzustellen, dass es sich bei der Anmeldung um
eine reale Person handelt.

Klicken sie nun noch auf ,Registrieren”, um die Registrierung abzuschlief3en.

Sie erhalten folgende Meldung:

Ich bin kein Roboter.

UBERPRUFEN SIE DEN POSTEINGANG IHRES E-MAIL KONTOS

Es wurde soeben an die E-Mail Adresse Peine Nachricht gesendet. Kontrollieren sie ihren Posteingang und auch den SPAM Ordner, ob sie eine E-
Mail erhalten haben. In diesem E-Mail ist ein Link. Klicken sie bitte auf diesen Link, um zu bestatigen, dass die E-Mail Adresse korrekt ist. Vielen Dank!

Sie kénnen dieses Fenster jetzt schlieen.

Hier Uberprifen sie bitte den Posteingang ihres E-Mail-Kontos, dass sie soeben bei der
Registrierung angegeben haben. Sie mussten ein E-Mail erhalten haben. In diesem E-Mail ist ein
Bestatigungslink, den sie bitte anklicken.
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E-Mail Bestatigung - pfarrkalender.at

<
@ Anmeldung Pfarrkalender <register@pfarrkalender.at> el . Al Suppen

An stefan.augendoppler@gmx.at

Bestétigen sie ihre E-Mail Adresse indem sie hier klicken.

Sollten sie Probleme beim Bestitigen der E-Mail Adresse haben, antworten sie auf diese E-Mail und teilen sie uns das Pr
Fehlermeldung mit.

Anschlielend erscheint die Meldung, dass die E-Mail-Adresse erfolgreich registriert wurde.

E-Mail Adresse erfolgreich registriert!

Ihre E-Mail Adresse wurde bestatigt. Sie kénnen sich nun im 'Login-Bereich' anmelden.

Sie kénnen den Pfarrkalender nun verwenden. Klicken sie auf ,Login“ und melden sie sich mit E-
Mail-Adresse und Passwort an.




LOGIN

Um sich am System anzumelden, klicken sie auf ,Login“ und melden sie sich mit ihrer
E-Mail-Adresse und dem Passwort an. Bei erfolgreicher Anmeldung werden sie zur
Startseite weitergeleitet. Die Anmeldung erfolgt Giber gesicherte Verbindungen.
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3. NEUES PFARRMODUL ANLEGEN

Nach erfolgreicher Anmeldung wird die Startseite angezeigt, indem ihnen mitgeteilt wird, dass sie
sich erfolgreich angemeldet haben.

Herzlichen Gliickwunsch!

Sie haben sich erfolgreich angemeldet.
Sie konnen nun die musikalische und liturgische Planung ihrer
Pfarre bzw. ihrer Pfarrgemeinschaft vornehmen!

Sie haben Ideen oder Anderungswiinsche? Beschreiben sie Ihr Anliegen und schicken sie es direkt an
unsere Entwicklungsabteilung - it-abteilung@itschmiede.at

Offnen

Klicken sie hier auf die Schaltflaiche ,Offnen®, um ins nachste Menii zu gelangen. Sie befinden sich
nun in der Ubersicht ihrer erstellten Pfarrmodule.

Um ein neues Pfarrmodul (Kalender) anzulegen, klicken sie auf ,Neu erstellen®.

Folgende Maske erscheint:

Folgende Informationen mussen beflllt werden.

NEU ERSTELLEN X

SIE HABEN AUSGEWAHLT, DASS SIE EINE PFARRE / PFARRGEMEINSCHAFT 1 Name der Pfa rrgemeinschaft

ERSTELLEN WOLLEN.

Geben s den Narmen der Parre/Prarrgameinscht in: Hier geben sie den Namen der Pfarrgemeinschaft, des
| Seelsorgeraums oder einer einzelnen Pfarre ein, sollten sie
SR A TR el ey Ao < einen Kalender fiir nur eine Pfarre erstellen.
Geben sie den Ort der Pfarme oder der Pfarrverwaltung ein: 2. Postleitzahl
| Geben sie hier die Postleitzahl der ,Hauptpfarre® ein.
Ditzese: Augsburg v 3 Ol't
ol der Kalender ffentiich sein? Geben sie hier den Ort der ,Hauptpfarre” ein, sollte er nicht
SERERSELIEIEEEETAT ©7 bereits korrekt vorgeschlagen werden.
o 4. Wabhlen sie ihre Diozese aus
2. Pfarre: 5. Bestimmen sie, ob der Kalender 6ffentlich sein soll.
:: :::: Offentliche Kalender kdnnen von der Pfarrbevélkerung
5. prarre: eingesehen werden.
j: ; 6. Geben sie bis zu 10 Pfarren ein, die sie in diesem
8. Pfarre: Kalender verwalten mochten.
juw;rre| Nach dem Klick auf ,Erstellen®, wird das Modul erstellt und
sie kdnnen mit der Arbeit in ihrem Pfarrkalender beginnen.
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3.1 PFARREN - KALENDERMODULE

Wurde ein neues Modul (Pfarrgemeinschaft, Seelsorgeraum oder Pfarre) angelegt, erscheint dieser
in der Ubersicht ,Pfarren.

PFARREN UND PFARRGEMEINSCHAFTEN

Auf dieser Seite werden alle von ihnen erstellten Pfarren und Pfarrgemeinschaften angezeigt.

o

Neu erstellen Pfarrkalender Demo
Erstellen sie hier eine neue 4720 - Neumarkt im
Pfarre/Pfarrgemeinschaft, einen neuen Hausruckkreis

Chorkalender oder einen Organistenkalender
Pfarre/Pfarrgemeinschaft
Die Testphase ist abgelaufen! Klicken sie hier um
genauere Informationen anzuzeigen.

Hier wird der Name des Moduls und der Status der Registrierung angezeigt.
Bewegen sie die Maus zum erstellten Modul, erscheinen zusatzlich zwei Symbole.

Pfarrkalender Demo
4720 - Neumarkt im
Hausruckkreis
Pfarre/Pfarrgemeinschaft

Die Testphase ist abgelaufen! Klicken sie hier um
genauere Informationen anzuzeigen.

Unter dem ,Zahnrad“ Symbol, kann ein Bild ihrer Pfarrgemeinschaft hochgeladen werden. Dieses
Bild erscheint iber dem Namen der Pfarrgemeinschaft.

Unter dem ,Notizblock® Symbol, kénnen sie die letzten Anderungen in diesem Modul anzeigen
lassen. Hier wird auch angezeigt, wer und zu welchem Zeitpunkt ein Termin geandert wurde.
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4. DIE SYMBOLE

Der Kalender

<< Februar Mirz 2020

Montag Dienstag Donnerstag

09:00-1

00
Fraseiaidingitag der 75
Plarthem Zel . Kalhom

a3

© 5.08:00 H. Hesse
Kamping

Hier wird angezeigt wie viele Messintentionen hinterlegt sind

Die Symbole

April >

samstag i sgfintag

o Boaoo
1530 Rocenbranugebctund | Singmesse - Austrilen der
Bechigelegentes #albom

cackerd ] . .
AEBO Mo Ot e oy @ Priester hinterlegt
e

Graamt: Wedeaholzer,

fii

Organist hinterlegt

sacherl zum
Famientastiag; Kallham

10:30 KB Suppensonntag
i Plarrsal Kallham

@ Ministranten hinterlegt

Lektor, Kantor, Mesner
oder Kommunionspender
hinterlegt

densacied
Familantazeag ainam

eyt Wesseriac . Liedplan hinterlegt

19:00 Resenbranugeet und

gtz : o Drei Intentionen hinterlegt
OmE Bisse

Bewegt man den Cursor tiber ein Symbol,
S === wird der hinterlegte Name angezeigt
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5. KALENDER ABONNIEREN

Den Pfarrkalender im eigenen Smartphone-Kalender, im lokalen Outlook, Google oder Yahoo
Kalender einbinden

Der Pfarrkalender kann ganz einfach im eigenen Smartphone Kalender angezeigt werden. Wichtig
dabei zu verstehen ist, dass das Abonnement unabhangig von der verwendeten Kalender-App ist.

Es ist auch irrelevant, welches Smartphone sie benutzen. Nattrlich kdnnen sie die Termine auch in
einem E-Mail-Programm (z.B. Outlook) am PC einbinden.

Jeder Benutzer des Pfarrkalender kann beliebig viele Abonnements erstellen. Jedes Abonnement
kann unterschiedliche Termine enthalten. So kann beispielsweise ein Organist ein Abonnement
erstellen, welches nur Termine enthalt, in denen er/sie eingeteilt ist.

Um ein Abonnement zu erstellen, navigieren sie im Hauptmeni zum Punkt ,Abonnieren — Diesen
Kalender in Outlook od. anderen Kalender einbinden®.

Es erscheint eine Ubersicht mit allen Abonnements, die von ihnen angelegt wurden. Anfanglich ist
diese Liste noch leer.

(%)
MEINE KALENDERVERKNUPFUNGEN

Machten sie die Termine dieses Kalenders gerne in einen beliebigen Kalender ihrer Wahl synchronisieren. Ganz egal ob Outlook, Yahoo Kalender, Google Kalender, Hotmail, usw. Klicken sie auf Neu anlegen
und wahlen sie, welche Termine fur sie interessant sind. Klicken sie anschlieBend auf speichem. Sie erhalten einen Link, den sie in ihren Kalender eintragen konnen.

Aktualisieren Neu anlegen

Bezeichnung Internetkalender Adresse zum Finfiigen in ihren
Kalender

Miill Kimpling {roter Knopf) http://ical.pfarrkalender.at/MillKimpling_roterknopf.ics o
Miill Zentralgebiet (gelber Knopf) http://ical.pfarrkalender.at/MillZentralgebiet_gelberknopf.ics o
Mill Kimpling (ohne Knopf) http://ical.pfarrkalender.at/MillKimpling_ohneKnopf.ics o
Miill Zentralgebiet {roter Knopf) http://ical.pfarrkalender.at/MilZentralgebiet_roterknopf.ics o
Karin Andexlinger http://ical.pfarrkalender.at/Karinlcal.ics o
Miill Kimpling (gelber Knopf) http://ical.pfarrkalender.at/MullKimpling_gelberknopf.ics o
Stefan Google iCal httn://ical.pfarrkalender.at/KallhamOrganistenkalender.ics o
Mall Zentralgebiet (ohne Knopf) http://ical.pfarrkalender.at/MUliZentralgebiet_ohneKnopf.ics o
Miill Gbriges Gemeindegebiet http://fical.pfarrkalender.at/MillUbrigesGemeindegebiet.ics o

WICHTIG: Termine aber auch E-Mails werden in der Regel ja nicht am Smartphone, Tablet
oder PC gespeichert, sondern in der Cloud bei Google, Yahoo, Microsoft oder Sonstige — je
nachdem, welchen Anbieter sie verwenden.

Erkennen kann man den Anbieter, in dem man den Namen hinter dem @ Zeichen in ihrer E-Mail-
Adresse ansieht. Dieser konnte lauten

@gmail.com — Google
@yahoo.de - Yahoo
@outlook.com - Microsoft
@hotmail.com — Microsoft
@gmx.at — GMX

Die Liste kdnnte jetzt beliebig erweitert werden.
Anhand dieser Beispiele, wird in den folgenden Punkten beschrieben, wie das Abonnement
funktionieren kann. Welche Schritte sie ausfiihren missen, um den Kalender einzufiigen. Diese

11



Vorgangsweise ist keine Sonderfunktion von pfarrkalender.at, sondern ein Standard der
systemubergreifend, weltweit eingesetzt wird.

Als erster Schritt, muss jedoch erst ein Abonnent erstellt werden. D.h.: sie missen definieren,
welche Termine sie Uberhaupt in ihrem Kalender angezeigt haben wollen.

12
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5. ABONNEMENT IM PFARRKALENDER

ERSTELLEN

Um ein neues Abonnement zu erstellen, navigieren sie zum Punkt ,Abonnieren — Diesen Kalender
in Outlook od. anderen Kalender einbinden®, im Kalender Hauptmend.

&

Abonnieren - Diesen Kalender in
QOutlook od. anderen Kalender
einbinden

Die Kalendereintriage in Outlook od. beliebige
andere Internetkalender mittels iCal
einbinden. Erstellen sie hier die notwendige
Url und kopieren sie diese in ihren Kalender.

Beim Klick auf diesen Menlpunkt, erscheint die Ubersicht aller erstellten Abonnements in ihrem
Kalender. Sie kdnnen hier nur die Abonnements von ihnen sehen. Die Abonnements von anderen
Benutzern werden nicht angezeigt.

Zu Beginn ist diese Liste noch leer.

Sie erstellen ein neues Abonnement, indem sie auf die Schaltflache ,Neu anlegen® klicken.

[x)

MEINE KALENDERVERKNUPFUNGEN

Méchten sie die Termine dieses Kalenders gerne in einen beliebigen Kalender ihrer Wahl synchronisieren. Ganz egal ob Outlook, Yah:
Klicken sie auf Neu anlegen und wahlen sie, welche Termine fur sie interessant sind. Klicken sie anschliefend auf speichern. Sie erl

Aktualisieren Neu anlegen

Keine Kalenderverkipfungen angelegt...

eintragen kénnen.

Im folgenden Popup Menl stellen sie die Parameter fiir ihnr Abonnement ein. Hier stellen sie ein,
welche Termine sie Uberhaupt exportieren wollen. D.h.: welche Termine, spater in ihnrem Kalender
angezeigt werden sollen.

1.

2.

Bezeichnung: geben sie hier die Bezeichnung ein, die in der Ubersicht der
Kalenderabonnements angezeigt werden soll

Monate davor: bestimmen sie, wie viele Monate ab heute, in die Vergangenheit, angezeigt
werden sollen

Monate danach: bestimmen sie, wie viele Monate ab heute, in der Zukunft, angezeigt
werden sollen.

Filtermdoglichkeiten: wichtig dabei ist, dass die Moglichkeiten a-e nicht kombiniert werden,
sondern nur einzeln ausgewahlt werden kdnnen. Wirden sie Optionen in Mdglichkeit ,,b*
aktivieren, wirden die bereits getroffenen Auswahlen von ,a, c, d, e, deaktiviert.

a. Organisten und Chorleiter — bestimmen sie die Organisten oder Chorleiter. Es
werden nur jene Termine exportiert, in denen der entsprechende Organist oder
Chorleiter eingeteilt ist.

b. Priester: - bestimmen sie die oder den Priester. Es werden nur jene Termine
exportiert, in denen der entsprechende Priester eingeteilt ist.

13
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c. Terminart und Termingruppen: bestimmen sie die Terminarten in Kombination mit
den Termingruppen. Es werden nur jene Termine exportiert, in denen die
Terminarten und Termingruppen Ubereinstimmen.

d. Terminkategorien: bestimmen sie die Terminkategorien. Es werden nur jene
Termine exportiert, in denen die entsprechenden Kategorien hinterlegt sind.

e. Personen: bestimmen sie die Person(en). Es werden nur jene Termine exportiert, in
denen der entsprechende(n) Person(en) eingeteilt ist/sind.

5. Sprechender Name: Hier kdnnen sie fur ihr Abonnement einen sprechenden Namen
hinterlegen. Wurde das Kalenderabonnement fertig erstellt, wird ein Link generiert. Dieser
Link enthalt im Namen eine zufallig generierte Nummer. Vergeben sie einen ,sprechenden
Namen*, wird dieser Name fur die Bezeichnung des Links herangezogen. Die Eingabe des
Links Uber eine Tastatur (gerade am Smartphone), gestaltet sich so viel einfacher.

6. Organist, Chorleiter Priester: Hier kann definiert werden, ob der Organist-, Chorleiter-,
oder Priestername an den Beginn des Termintextes gesetzt werden soll. Bei kleineren
Smartphone Kalendern sieht man so sofort in der Monatstbersicht, welche Person dem
Termin zugeordnet ist.

7. Raume und Orte im Termintext anzeigen: Wird diese Option aktiviert, werden Orte und
Raume im Termintext und nicht im Feld Ort angezeigt.

8. Kalenderfreigabe kann von anderen Personen verwendet werden: Wird diese Option
aktiviert, wird die Freigabe o6ffentlich. Das Abonnement kann von jedem benutzt werden.

Wurde eine entsprechende Auswahl getroffen, klicken sie auf ,Speichern“, um den Vorgang
abzuschliel3en.

In ihrer Liste erscheint das Abonnement mit dem Hinweis, dass die Erstellung des Abonnements ca.
1 Stunde bendtigt, um zur Verfligung zu stehen. Diese eine Stunde, wird nur beim ersten Anlegen
des Abonnements benétigt. Bei jeder Anderung steht das Abonnement sofort zur Verfligung. Bitte
klicken sie von Zeit zu Zeit auf die Schaltflache , Aktualisieren”, um zu sehen, ob das Abonnement
erfolgreich hinzugefugt wurde.

. Internetkalender Adresse zum Einfiigen
T in ihren Kalender

Testabonnement

wird erstellt - Die Einrichtung dauert ca. 1 Stunde. Klicken sie auf 'Liste aktualisieren’, um zu sehen, wenn die Erstellung erfolgreich war. S

Wurde das Abonnement erfolgreich hinzugefigt, verschwindet der kursive Text und die URL kann
in einen beliebigen Kalender eingefligt werden.

Aktualisieren Neu anlegen

= Internetkalender Adresse zum Einfiigen
R in ihren Kalender

Testabonnement http://ical pfarrkalender.atTestkalender1.ics (@)

14
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5.2 KALENDER IN GOOGLE KALENDER
EINFUGEN

Sie speichern ihre Kalendereintrage in einem Google Kalender? Folgende Schritte missen sie
ausflhren, um das eben erstellte Abonnement in ihren Google Kalender zu integrieren.

Wechseln sie auf www.google.at und melden sie sich dort mit ihren Benutzerdaten an. Klicken sie
dazu auf ,Anmelden”im oberen rechten Bereich des Bildschirms.

Gmail Bilder i:

Bei erfolgreicher Anmeldung wahlen sie die App — Kalender.
Im Kalender navigieren sie zum Punkt ,Weitere Kalender“ — Per URL

1PM
Meine Kalender ~

Stefan Augendoppler
Erinnerungen
Geburtstage X

Tasks s

Weitere Kalender .
Kalender abonnieren

Feiertage in Oster
Neuen Kalender einrichten
Relevante Kalender ansehen

Per URL

Importieren

PN

Flgen sie anschlieRend die URL ihres Abonnements in folgendes Feld ein.

< Einstellungen

Allgemein Per URL

Kalender hinzufiigen ~ URL des Kalenders

Kalender abonnieren
[CJ Den Kalender sffentlich machen

Neuen Kalender einrichten Sie konnen einen Kalender im iCal-Format tber dessen Adresse hinzufiigen.

Relevante Kalender ansehen Kalender hinzufligen

Bestatigen sie die Eingabe mit ,Kalender hinzufligen®. Die Termine werden nun in ihrem Google
Kalender angezeigt. Dadurch stehen ihnen die Termine auch auf ihrem Smartphone zur Verfigung.
In der Smartphone Kalender App kann es sein, dass sie den abonnierten Kalender noch manuell
aktivieren miussen. Dies machen sie in den Einstellungen in ihrer Kalender App.
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5.3 KALENDER IN OUTLOOK EINFUGEN

Sie speichern ihre Kalendereintrage in ihrem lokalen Outlook oder in Office 365 Outlook? Folgende
Schritte missen sie ausfiihren, um das eben erstellt Abonnement in ihren Outlook Kalender zu
integrieren.

Offnen sie das Programm Outlook und navigieren sie zum Kalender. Klicken sie unter ,Kalender
verwalten® auf ,Kalender hinzufligen®.

— Personen suchen
IREE =

@ Adressbuch

he 'Monat Planungsansicht Kalender Kalender
hinzuftigen v teilen v

1 N Kalender verwalten Suchen

AnschlieRend auf ,Aus dem Internet...”
Fligen sie anschlieRend die URL ihres Abonnements in folgendes Feld ein.

Neues Internetkalenderabonnement ? X

Geben Sie den Speicherort des Internetkalenders ein, der zu Outlook hinzugeftigt werden soll:

Beispiel: webcal://www.example.com/calendars/Calendar.ics

oK Abbrechen
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6. TERMINE ANLEGEN ™"

Klicken sie fir einen neuen Termin im Kalender auf folgendes Symbol

== Termin

oder klicken sie auf eine freie Flache am gewunschten Tag — die Terminverwaltung wird gedffnet.

Hier werden alle Informationen fiir den jeweiligen Termin festgelegt.

Bei jeder Terminanlage muss mindestens das Feld ,Zeit von:“ eingegeben werden. Bei der
Terminart ,Termin®, zusatzlich das Feld ,Terminbeschreibung“. AnschlieRend kann der Termin
sofort gespeichert werden. Sie kdnnen sofort auch alle anderen Informationen zu diesem Termin
eingeben. Navigieren sie dazu im MenU zu den verschiedenen Kategorien:

- Organist

- Chor

- Lieder

- Messintentionen
- Priester

- Personen

- Liturgieinfos

- Terminfotos

o E Otto, Bischof von Bamberg, Glaubensbote in Pommern (1139)

Dienstag, 30.06.2020

Aligemein  Organist{in) Chor Lieder Messintentionen Priester Personen Liturgieinfos  Terminfoto

Allgemeine Termininformationen

Datum: 30.06.2020
Zeit von
Zeit bis:
Ptarre/Filialkirche/Gemeinde: Linz -
Messname |

Dieser Termin findet nicht statt
Venwenden sie diese Opfion, um darauf hinzuweisen, dass ein Termin NICHT staiffindet
Achtung: wurden bei diesem Termin bereits Informationen wie 2.B.: Organisten udgl. eingegeben, werden diese beim Speichern geloscht!

Qrie
Neuen Ort anlegen...

Prarrsaal
Griner Raum
test4

Kirche

Eintrag2
auswarts
Pettendort
Pfarrheim
Testkalender Ort 1
tests

test699
Gymnastikraum
Salli

Eintrag1
Dachboden
Pfarrbiro
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Unter Terminart kdnnen sie auswahlen, ob es sich um eine HI. Messe, Begrabnis, Hochzeit,
Wochentagsmesse, Andacht, Vesper, Taufe, Wortgottesdienst, Probe oder Termin handelt. Die
Bezeichnung dieser Terminarten kann in den Kalendereinstellungen geandert werden.
Anschlielend legen sie ihr gewlnschtes Datum und die Uhrzeit, von wann bis wann der Termin
stattfindet, an. Wahlen sie noch die entsprechende Pfarre, Filialkirche oder Gemeinde aus und
klicken auf das Symbol speichern.

Zusatzliche Angaben und Informationen zum Termin

Orte: genauere Angaben finden sie in Kapitel 12.
Terminkategorien: genauere Angaben finden sie in Kapitel 8.
Raume: genauere Angaben finden sie in Kapitel 13.

HINWEIS: Wird ein Raum flr einen Termin reserviert, muss flr den Termin im Feld ,Zeit bis“ eine
Uhrzeit eingetragen werden. Wird kein Raum bendtigt wird nur im Feld ,Zeit von* eine Startuhrzeit
bendtigt.

Detailbeschreibung: in der Detailbeschreibung kénnen sie beliebige Texte erfassen und auch
formatieren, die spater in der Wochen- und Monatsinfo im Kalender eingeblendet werden kénnen.
Dies mussen sie aber erst in den Kalendereinstellungen aktivieren. (siehe Kalendereinstellungen).
Wenn sie die Detailbeschreibung nur einmalig im Kalender anzeigen wollen, verwenden sie das
Kontrollfeld, unter der Detailbeschreibung — ,Detailbeschreibung in Termin anzeigen®. Auch in den
eingebundenen Kalendern auf ihrer Pfarrhomepage, werden diese Texte beim Termin angezeigt.

Personliche Notizen: Hier tragen sie bitte persdnliche Notizen zum Termin ein. Diese Notizen
werden dem Besucher des Pfarrkalenders nicht angezeigt.

Im letzten Abschnitt sehen sie, wer den Termin angelegt hat und wer den Termin zuletzt bearbeitet
und gespeichert hat.
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6.1 ORGANIST/IN EINEM TERMIN
HINZUFUGEN

Maochten sie einem Termin eine/n Organist*In hinzuflgen, finden sie unter Organisten(in) die
entsprechenden Moglichkeiten. Alle gespeicherten Organisten aus den Stammdaten stehen ihnen
hier zur Verfugung.

Organisten werden unter ,Organisten- und Chorleiterstamm® angelegt. Oder unter ,Neue(n)
Organisten(in) anlegen...“. Den ,Organisten- und Chorleiterstamm® finden sie im Hauptmena.

Folgende Optionen stehen ihnen zur Verfugung.

- Organist gestaltet die Messe
Hier wird aus der Liste ein Organist ausgewahlt. Zusatzlich kann beim Organisten folgende
Optionen ausgewahlt werden.
o Berechnung Mehraufwand: Bei jedem Organisten kann unter den Tarifeinstellungen
bestimmt werden, was ein Organist flir einen potenziellen Mehraufwand zum
Erlernen einer Messe erhalten soll. Wird dieses Kontrollfeld aktiviert, erhalt der
Organist bei der Abrechnung den entsprechenden Tarif, statt dem Standardtarif.
o Keine Entlohnung: Hier kann festgelegt werden, dass der Organist fUr diesen Termin
keine Entlohnung erhalt, obwohl er in den Tarifen einem Tarif zugeteilt ist.
- Kein Organist verfiigbar
Wabhlen sie diese Option, wenn flir diesen Termin kein Organist verfligbar ist.
- Organist wird nicht benoétigt
Wabhlen sie diese Option, wenn fir diesen Termin kein Organist bendtigt wird.
- Instrumentalisten Gruppe gestalten die Messe
Wabhlen sie diese Option, wenn eine Instrumentalisten Gruppe den Gottesdienst gestaltet.
Zusatzlich kdnnen hier noch Tarife fur hinterlegt werden, sollte es eine Entlohnung fur diese
Instrumentalisten geben.
- Organist UND Instrumentalisten Gruppe gestalten die Messe
Wabhlen sie diese Option, wenn sowohl Organist, sowie auch eine Instrumentalisten Gruppe
die Messe gestalten.

Allgemein  Organist(in) Chor Lieder Messintentionen Priester Personen Liturgieinfos  Terminfoto

0 0rganist gestaltet die Messe

O Kein Organist verfiigbar

(O Organist wird nicht bendtigt

O Instrumentalisten/Musikgruppe gestaltet die Messe

(O Organist UND Instrumentalisten/iusikgruppe gestaltet die Messe

Organisten
Neue(n) Organist(in) anlegen...

Name Organist(in) | Keine Auswah! getroffen «

Aktivieren sie dieses Kontrollfeld, wenn der/die Organist’Organistin einen entsprechenden Mehraufwand fir das erlernen der Messe hatte. Der/Die Organist/Organistin erhait bei
der Abrechnung den Betrag, welcher in den Abrechnungsstammdaten unter 'Extra Entlohnung' definiert wurde. Der Standardiarif wird jedoch dann nicht mehr verrechnet!
Aktivieren sie dieses Konfrolifeld, wenn der/die Organist/Organistin KEINE Entlohnung fiir diesen Termin erhalten soll.
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6.2 CHORLEITER ODER CHOR EINEM TERMIN

Die HI. Messe oder Hochzeit wird von einem Chor gestaltet? In der Maske ,,Chor” kann der jeweilige
Chorleiter eingetragen werden. Im Kalender wird dies mit folgendem Symbol angezeigt.

¥

Chorleiter werden unter ,,Organisten- und Chorleiterstamm® angelegt. Oder unter ,Neue(n)
Chorleiter(in) anlegen...“. Den ,Organisten- und Chorleiterstamm® finden sie im Hauptmend.

Zusatzlich kdnnen musikalische Informationen (Komponist, Name des Chores) zum Termin
gespeichert werden.

Aligemein  Organist(in) Chor 1ieder Messintentionen Priester Personen Liturgieinfos  Terminfoto

Chorleiter und aufgefiihrte Messe
Neue(n) Chorleiter(in) anlegen...

Name Chorleiter(in) o

Aktivieren sie dieses Kontrollfeld, wenn der/die Chorleiter/Chorleiterin KEINE Entlohnung fiir diesen Termin erhalten soll.

Musikalische Informationen zum Termin (aufgefiihrte Messe):

Komponist der aufgefiihrten Messe: ‘ |

Name des Chors: ‘ |
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6.3 LIEDPLAN IN EINEM TERMIN

In der Registerkarte ,Lieder” kdnnen sie einen Liedplan erstellen. Hier kann beliebig nach Liturgie
oder Nummern aus dem Gotteslob gesucht werden. Geben Sie beispielsweise unter Kyrie-Ruf das
Stichwort Kyrie ein und sie erhalten alle eingetragenen Lieder in einer Auswahlliste. Fur Organisten
und Chore eine Erleichterung in der Liedauswahl. Die Archivierung der Liedplanen ist hier ein
natzlicher Nebeneffekt. Je nach ausgewahlter Terminart, werden ihnen andere Liedplane
vorgeschlagen. So ist der Ablauf einer HI. Messe anders als beispielsweise ein Begrabnis oder eine
Andacht.

Moglichkeiten der Eingabe:

1. Geben sie die Gotteslobnummer ein und wahlen sie ein Lied aus der Liste aus.

2. Geben sie den Liednamen ein und wahlen sie ein Lieder aus der Liste aus.

3. Geben sie einen beliebigen Liednamen ein. Das Lied wird als unbekanntes Gottesloblied
gespeichert.

Aligemein  Organist(in) Chor Lieder Messintentionen Priester Personen  Liturgieinfos  Terminfoto

Lied wurde erfolgreich aus der Auflistung geldscnt. 01.07.2020 10:21:51
&l VZengVZusalzianrmatmnr |
ENZUG (i IO
ERGFFNUNG (@]~
KYRIE RUF (@] =
GLORIA (3] -]
N. d. 1. Lesung [@]=]
EVicELM os
CREDO 0
GABENBEREITUNG (@] =
SANCTUS O
BENEDICTUS O
VATER UNSER (@] =)
AGNUS DEI (] =]
KOMMUNION (@] =
DANKLIED (@] =
SEGEN O
AUSZUG O

OMur Favoriten anzeigen
Nur Favoriten anzeigen - s werden nur jene Lieder aus der Gotteslob Konkordanz vorgeschlagen, welche als Favoriten gespeichert wurden

Wabhlen sie die Option ,Zeige Zusatzinformation“ aus, kdnnen sie weitere Informationen zu einem
Lied hinzufligen.

(GL 909) Da wohnt ein Sehnen (L) o83

Volksgesang ~| Strophen:

EROFFNUNG 4

Hier legen sie fest, ob es sich beim ausgewahlten Lied um einen ,Volksgesang®, ,Solo,
.Instrumental® oder ,Chorgesang® handelt. Aulierdem kénnen die gesungenen Strophen
eingegeben werden.
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Im Punkt ,Nur Favoriten anzeigen®, werden nur Lieder in der Auswahl angezeigt, die im ,Online
Gotteslob* als Favorit gekennzeichnet wurden. Wie sie Lieder im ,Online Gotteslob* als Favorit
kennzeichnen, finden sie im Kapitel 22.

Klicken sie auf den ,griinen Pfeil“ neben dem Lied, werden ihnen die letzten Lieder aus den letzten
Terminen angezeigt.

(GL 909) Da wohnt ein Sehnen (L) O 1

27.02.2021 (909) Da wohnt ein Sehnen (L) - Weissenbick, Vrol

21.02.2021 (481) Sonne der Gerechtigkeit (L Au endop ler, Stefan

20.02.2021 (273) O Herr nimm unsre Schuld eidenholzer, Martina

17.02.2021 (266) Bekehre uns vergib die Sunde G) Augﬁgdoppler Stefan

14.02.2021 (711,1) Wohin soll ich mich wenden (L, Schi endoppler, Stefan

13.02.2021 (427) Herr deine Giit ist unbegrenzt l.,Ps35% Weldenho\zer lE‘Iartma

07.02.2021 (456) Herr du bist mein Leben (J Augendoppler, Stefan

06.02.2021 (711,1) Wohin soll ich mich wenden (L, SchuLd Messe) - Weidenholzer, Martina
EROFFNUNG v 31.01.2021 - Augendcppler Stefan

30.01.2021 lles meinem Gott zu Ehren (L) - Weidenholzer, Martina

24.01.2021 (461) Mir nach spricht Christus unser Held (L) - Baumgartner Herbert

23.01.2021 (142) Zu dir o Gott erheben wir (L, Ps 25) - Weidenholzer, Martina

17.01.2021 448 Herr gib uns Mut zum Héren l.; Augendoppler, Stefan

16.01.2021 Herr gib uns Mut zum Héren Weidenho zer Martma

09.01.2021 nw Der Abglanz des Vaters (L) - Weidenholzer, Mart)

06.01.2021 311 Ein Stern mit hellem Brande (L) - Augendoppler Stefan

03.01.2021 (239) Zu Betlehem geboren (L) - Baumgartner, Her! bert

02.01.2021 251 Jauchzetlhr lmmel fro Io-:k rEngel in Chéren {L} Weidenholzer, Martina

01.01.2021 (251 ihr h Engel in Chéren Augendnppler Stefan

31.12.2020 (403) Nun danket all und brlnget Ehr (L) - Augendcppler Stefan

Hier erhalt man einen schnellen Uberblick, welche Lieder zu diesem Messteil, in den
vergangenen Terminen, bereits gesungen wurden. Sind mehrere Organisten in einer Pfarre tatig,
wird auch angezeigt, welcher Organist an den einzelnen Tagen die Lieder gespielt hat.

Neben dem griinen Pfeil finden sie noch die Auswahl nach Liturgieteilen. Klicken sie auf dieses
Symbol, erscheint eine Auswahl, die zu diesem Litrugieteil passen wirde. Wahlen sie dieses
Symbol beispielsweise neben dem ,Sanctus® aus, erhalten sie ausschliel3lich Lieder aus dem
Gotteslob, die zum ,Sanctus” passen wirden.

GOTTESLOB-LIEDAUSWAHL X

Sanctus

Suche nach Lied:

#Gotteslob-Konkordanz - nur Lieder aus der Rubrik Sanctus

O bereits vom ausgewahlten Organisten gespielt

O vergleichbare Tag in der Vergangenheit anzeigen

GL.Nr. Titel Lied bereits
gespielt?

714,4  Heilig heilig heilig ist der Herr (L, Messe fiir
Verstorbene)

194 Heilig (G, Rohr)

127 Heilig (G, Alban-Messe)

191 Heilig (Kan, H. Florenz)

192,1 Heilig (Kan, Gabriel)

132 Heilig (G, Paulus-Messe)

110 Sanctus VIII (gre)

771 Heilig heilig dreimal heilig

768 Sanctus (Kan, Taizé)

196 Heilig (G, Steinau 1726)

200 Heilig (G, Sperling)

129 Heilig (G, Mainzer Dom-Messe)
712,3 Heilig heilig heilig Gott (G, Markus-Messe)
115 Sanctus I (gre)

118 Sanctus XVII (gre)
107 Hailin (2 NFfala)

ey

ey
L
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Mit einem Klick auf die Liednummer, wird das Lied in den Liedplan Gbernommen.

Des Weiteren kann in diesem Fenster die Option ,bereits vom ausgewahiten Organisten
gespielt* ausgewahlt werden. Diese Option wirde ebenfalls nur die Lieder aus dem Liturgieteil
anzeigen, jedoch nur jene, die der ausgewahlte Organist schon in einem Termin gespielt hat.
Zusatzlich sind die Lieder nach Auffihrungsdatum sortiert. Sprich: das Lied, das als letztes gespielt
wurde, befindet sich ganz unten in der Liste. Als erstes wird jenes Lied angezeigt, wo das
Auffihrungsdatum am langsten in der Vergangenheit liegt — also wieder mal gespielt werden sollte.

Im letzten Punkt ,vergleichbaren Tag in der Vergangenheit auswahlen®, werden die erfassten
Liedplane der liturgischen Tage der letzten Jahre angezeigt. Beispielsweise werden die Liedplane
der letzten Jahre des Liturgietages ,Ostersonntag“ angezeigt.
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6.4 MESSINTENTIONEN IN EINEM TERMIN

In der Maske Messintentionen kdnnen sie bis zu 9 Intentionen einer HI. Messe zuordnen und einen
entsprechenden Tarif hinterlegen. Sie kdnne die Tarife unter ,Tarife Messintentionen® fix hinterlegen
(Kapitel 10) oder selbstandig bei jeder Intention eintragen.

Zusatzlich konnen noch

- der ,Name des Gebers*
- die laufende Nummer
- die Anmerkung

eingegeben werden.

Die laufende Nummer kann auch automatisiert erh6ht werden. Die Mdglichkeit dazu finden sie in
den Kalendereinstellungen (Kapitel 24).

Aligemein  Organist(in) Chor Lieder Messintentionen Priester Personen Liturgieinfos  Terminfoto

Sie haben hier die Moglichkeit bis zu 9 Messintentionen zu hinterlegen. Den Tarif in der rechten Spalte konnen sie ebenfalls eingeben. Da sich die Tarif im allgemeinen nicht andern
empfehlen wir, die Tarife in der in der Stammtabelle zu @ndern. Die Stammtabelle finden sie im Hauptmeni unter Tarife Messintentionen

Intention Tarit

¥

Name des Gebers: ‘

Laufende Nummer:

Anmerkung: ‘

)

Name des Gebers: ‘

Laufende Nummer:

Anmerkung: ‘

A

Name des Gebers: ‘

Laufende Nummer:

Anmerkung: ‘
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6.5 PRIESTER EINEM TERMIN HINZUFUGEN

Unter dem MenUpunkt ,Priester” fligen sie ihrem Termin den jeweiligen Priester hinzu.

Bis zu vier Priester kdnnen einem Termin zugeordnet werden. Wieviel Priester sie in ihrer Pfarre
jedem Termin maximal zuteilen wollen, kénnen sie in den Kalendereinstellungen definieren.

Aligemein  Organistin) Chor Lieder Messintentionen Priester Personen Liturgieinfos  Terminfoto

Priester
Neuen PriesteriWortgottesteierleiter anlegen...

1 Name Priester/Diakon/\Worigottesfeiereiter: ‘ Mayr, Alois V|

2 Name Priester/Diakon/Wortgottesfeierieiter ‘ Mitter, Josef (St Veit) V|
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6.6 PERSONEN EINEM TERMIN HINZUFUGEN

Hier figen sie alle weiteren Personen einem Termin bzw. HI. Messe hinzu, die fir diese(n) relevant

sind. Die Ministranten, Lektoren, Mesner, Kommunionspender oder den Kantor kbnnen sie hier
hinterlegen. Sie haben weitere Personen die zum Beispiel den Kindergottesdienst oder Pfarrcafé
organisieren? Kein Problem — unter ,Personenstamm® konnen sie weitere Personen und deren

Funktion anlegen und verwalten.

Aligemein  Organist(in) Chor Lieder

Ministranten

+

Der Messe sind keine Minitranten zugeordnet.

Lektoren

Klinger, Stefan @
Sparber, Erika &

Mesner

+

Der Messe sind keine Masner zugeordnet

Kommunionsspender

+

Der Messe sind keine Kommunionsspender zugeordnet. .

Messintentionen
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6.7 LITURGIEINFORMATION IN EINEM TERMIN

In den Liturgieinfos finden sie die Lesungen, das Evangelium und alle relevanten Informationen fir
den Priester (z.B. welche Farbe des Priestergewandes getragen werden muss). Gibt es mehrere
Bezeichnungen eines liturgischen Termins, kann hier ausgewahlt werden, welche Bezeichnung auf

der Wochenordnung bzw. am Kalender gedruckt werden soll. Wird keine Auswahl getroffen, wird
automatisch der erste Eintrag gespeichert.

Aligemein  Organist(in) Chor Lieder Messintentionen Priester Personen  Liturgieinfos  Terminfoto

Schott-Tagesliturgie

Schott Kalender anzeigen...

Auswahl des liturgischen Termins fir Wochenordnungen

Gibt es mehrere Bezeichnungen eines liturgischen Termins, kann hier ausgewahit werden, welche Bezeichnung auf der Wochenordnung bzw. am Kalender gedruckt werden soll.
Wird keine Auswahl getroffen, wird automatisch der erste Eintrag gespeichert.

Otto, Bischof von Bamberg, Glaubensbote in Pommern (1139)

Lesung 1: Ez 34 11-16

Lesung 2:

Evangelium: Joh 10, 11-15
Antwortpsalm: Ps 23 (22), 1-3.456 (R: 1)

Farbe: w

Rang: g

Die ersten Mariyrer der Stadt Rom

Lesung 1: Rom 8, 31b-39

Lesung Z: -
Evangelium: Mt 24, 4-13 0
Antwortpsalm: Ps 124 (123), 2-3.4-57-8 (R. Ta)

Farbe: r

Rang: g

Dienstag der 13 Woche im Jahreskreis

Lesung 1: Am 3, 1-8; 4, 11-12

Lesung Z:

Evangelium: Mt 8, 23-27 ]
Antwortpsalm: Ps 5 5-6 7-8a 8bu_9ac (R- 9a)

Farbe: g

Rang:

Evangelium des Tages

Dienstag der 13. Woche im Jahreskreis

Buch Amos 3.1-8 4 11-12.

Hort dieses Wort, das der Herr gesprochen hat tiber euch. thr S6hne Israels, tiber den ganzen Stamm. den ich aus Agypten heraufgefithrt habe.
Nur euch habe ich erwahlt aus allen Stimmen der Erde; darum ziehe ich euch zur Rechenschaft fiir alle eure Vergehen.
Gehen zwei den gleichen Weg, ohne dass ste sich verabredet haben?
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6.8 FOTO FUR EINEN TERMIN

Personalisieren sie ihren Kalender nach ihren Wiinschen. Geben sie hier ein Foto flr einen Termin
ein. Dieses Foto wird im Kalender, mit den Detailinformationen und der URL angezeigt.

Die URL kann im Bereich ,Externer Link“ eingegeben werden. Klicken sie spater im Kalender auf
das geladene Bild, kann der Benutzer zur definierten URL navigieren.

Aligemein  Organist(in) Chor Lieder Messintentionen Priester Personen Liturgieinfos  Terminfoto

Hier kénnen sie zum Termin ein Foto speichern. Dieses Foto wird dann den Besuchern des Kalenders angezeigt.

Losche Thumbnail

Externer Link:
https://youtu.be/ulgp7H6s3wg
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7.TERMINREIHEN

Sie haben immer wiederkehrende Termin oder méchten die HI. Messen nicht jeden Sonntag
eintragen mussen? Mit dieser Funktion kann ein regelmafiiger Termin ganz einfach im Kalender
vermerkt werden.

Klicken sie fur eine neue Terminreihe im Kalender auf folgendes Symbol. Dieses Symbol finden sie
in der Monats- oder Wochenansicht, oberhalb der Termine im Menu.

dpTermin &JTerminreihe  Ansicht ¥ Extras~ Download ~ vorganisationen' ?Kategor\en' T Riaume ~ FOrte ~
Periode: | 2021 v[o2 v

<< Januar Februar 2021 Marz >>
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag

lae s ae 1 271 a0 1 a1 an s a1 Wocheninfo

Sie haben die Mdglichkeit die Haufigkeit — wochentlich oder monatlich auszuwahlen.

Bei der Auswahl ,wochentlich“ missen sie nur mehr definieren, an welchen wiederkehrenden Tag
der Termin stattfindet.

Bei der Auswahl ,monatlich®, missen sie definieren, an welchen wiederkehrenden Tag und in
welcher wiederkehrenden Woche der Termin stattfindet.

Im Zeitraum geben sie noch ein, wie lange die Terminreihe eingetragen werden soll. Sie kdnnen
den Zeitraum spater noch andern.

Terminreihe:

Haufigkeit | Wéchentlich +
jeden: | Montag -
Zeitraum eingeben: |03 072020 |30.08 2029 |
1 September, 2020 L3
MoDi Mi Do Fr Sa So
123456
Aligemeine Termininformationen 7 8 9 10111213
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
_ 28 29 30
Terminart: E
Zeitvon. Heute: Juli 3, 2020
Zeit bis: Lo 6

Pfarre/Filialkirche/Gemeinde: Linz b

Messname ‘

Orte
Neuen Ort anlegen...

Pfarrsaal
Gruner Raum
test4
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7.1 TERMINREIHEN BEARBEITEN

Klicken sie auf einen Termin und es handelt es sich bei diesem Termin um eine Terminreihe, wird
folgende Meldung angezeigt.

TERMINREIHE X

Dieser Termin ist Teill einer Terminreihe. Wollen sie nur diesen Termin
bearbeiten, oder wollen sie die gesamte Terminreihe bearbeiten.

Zur Info: Bearbeiten sie die gesamte Terminreihe, werden nur die Termine
ﬁb bdem ausgewahlten Tag gedndert, den sie gerade eben ausgewahlt
aben!

Termin bearbeiten Terminreihe bearbeiten
Schiiefien

Hier kdnnen sie entscheiden, ob sie nur diesen einen Termin bearbeiten wollen, oder die gesamte
Terminreihe.

Wichtig dabei ist, dass bei der Bearbeitung einer Terminreihe, nur die Termine ab dem
ausgewahlten Tag in die Zukunft gedndert werden. Alle Termine der Vergangenheit werden nicht
berthrt.

Klicken sie auf ,Terminreihe bearbeiten®, kann die Terminreihe nattrlich auch verlangert werden.
Erweitern sie den Zeitraum auf das gewiinschte Datum.

OB acl
Zeitraum eingeben: | 15.01.2021

Die T%rmine dieser Terminreihe werden ab dem Datum 14.02.2021 fiir alle kiinftigen Termine gedndert! Die Termine vor diesem Datum, werden nicht
gedandert!
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8. TERMINKATEGORIEN

Mit Terminkategorien kdnnen Termine speziell gekennzeichnet werden. Hier sind ihrer Fantasie
keine Grenzen gesetzt. Sie kdnnen der Kategorie ein Symbol oder Foto hinzufugen, welches im
Kalender mitangezeigt wird und somit ihre Terminkategorie kennzeichnet — definieren sie beliebig
viel Kategorien.

Sie kdnnen diesen Kategorien Symbole und Farben zuordnen. Genauso werden diese Termine
dann im Kalender angezeigt. Eine gro3artige Mdglichkeit den Kalender nach ihren Vorstellungen zu
personalisieren. Einer Kategorie kann optional auf der Wochenordnung angezeigt werden oder
auch im 6ffentlichen Kalender. Sie kdnnen auch im Kalender anstatt der Bezeichnung, nur ein
Symbol anzeigen.

Hier ein Beispiel der angelegten Terminkategorien in der Pfarre Kallham:

(%)
TERMINKATEGORIEN

Sie haben die Maglichkeit, jeden Termin im Kalender einer beliebigen Kategorie zuzuweisen, ngclh déeser Kate Iorie kann spater gefiltert werden. Sie kinnen nur diese Kategorie ausdrucken oder fiir abonnierte
alender auswahlen.

v|nur aktive Kategorien anzeigen

Zeige Zeige Zeige ivi Anzeige Anzeige Schrift- und Hintergrundfarbe
Kategorie Termin mit Kategorie Symbol definieren
auf dieser im Filter in STATT N
Wocheninfo Kategorie offentlichen
in Kalendern
offentlichen
Kalendern
Biotonne v ] Terminfarbe
| | 8 O Schriftfarbe ENli [x]
Hintergundfarbe
Birgit verhindert 5 4 O o z . & Terminfarbe
9 /] & ] & . Schriftfarbe: ET.J il (]
Hintergundfarbe: 5]
Gelber Sack 5 O : .E=] Terminfarbe
E’] 8 . Schriftfarbe: Eﬂ o Kokatler [ ]
Hintergundfarbe: &
Interner Termin [ () O . .9 Terminfarbe
Schnftfarbf. :ﬂ T Kl [}
Hintergundfarbe; £ 5
Livestream (] 9 .F# Terminfarbe
0 4 Schriftfarbe: m iy Kalender [}
Hintergundfarbe: Ei
Miill Kimpling (gelber Knopf) K] (] Schriftfarbe Terminfarbe (@)
o= im Kalender
Hintergundfarbe: =
mMiill Kimpling (ohne Kno: (] ; -E#  Terminfarbe
pling ( of) TR  Schriftfarbe: I Kalender [}
Hintergundfarbe: £
mMiill Kimpling {roter Knopf) i =] ; Terminfarbe
pling { Pr} . Schriftfarbe e (]
Hintergundfarbe
Miill Gibriges Gemeindegebiet [l i Terminfarbe
B 9 7] . Schriftfarbe ity o
Hintergundfarbe
Miill Zentralgebiet (gelber Knopf) =] Schriftfarbe: ET.] Terminfarbe o
= "= im Kalender
Hintergundfarbe: £
Miill Zentralgebiet {ohne Knopf) = : .F= Terminfarbe
9 ( P! @] . Schriftfarbe: Eﬂ o latior (x]
Hintergundfarbe: b

Um einem Termin eine Terminkategorie zuzuweisen, klicken sie auf einen beliebigen Termin oder
legen sie einen neuen Termin an.

Im Reiter ,Allgemein“ unter der Rubrik ,Kategorien®, kdbnnen sie dem Termin beliebig viele
Kategorien zuweisen.
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9. PRIESTERABRECHNUNG

Um automatisierte Abrechnungslisten fir Priester drucken und auswerten zu kénnen, missen im
ersten Schritt die Tarife fir jeden einzelnen Priester angelegt werden. Zusatzlich kann in den
Tarifen fur Intentionen der Priesteranteil zugewiesen werden.

Tarife kdnnen fur jede einzelne Terminart separat gespeichert werden. So kann fir die Terminart
Begrabnis ein anderer Tarif als fur HI. Messe definiert werden. Die Tarife kbnnen auch abhangig
vom Tag gespeichert werden.

Beispiel: Der Tarif fir die Terminart ,,Begrabnis® betragt 20€, auler das Begrabnis findet am
Samstag statt, dann soll der Tarif 30€ betragen.

Zusatzlich zu den Tarifen, kdnnen hier auch noch Kilometergeld und Wegstrecke zur Kirche
eingetragen werden. Auch das Kilometergeld und die Wegstrecke kann flir jede Terminart extra
gespeichert werden.
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10. PRIESTERTARIFE

Im Hauptmenu — im Menupunkt “Priester und Wortgottesfeierleiter” werden die Tarife flir
abgehaltene Messen, Begrabnisse, Hochzeiten usw. festgelegt.

® Priester- und Wortgottesfeierleiter
-

Verwaltung aller Priester und

Wortgottesfeierleiter, welche den einzelnen

Terminen zugeordnet werden kénnen
Klickt man auf den Mentpunkt erscheinen erst die Stammdaten/Adressdaten der angelegten
Priester. In diesen Stammdaten werden die persoénlichen Daten der einzelnen Priester bzw.
Wortgottesfeierleiter festgelegt. Hier kbnnen neue Priester hinzugefugt und bestehende Priester
geléscht werden. Zusatzlich besteht die Mdglichkeit Priester zu deaktivieren. So bleiben sie in den
bereits zugeteilten Terminen bestehen, kdnnen aber in neuen Terminen nicht mehr ausgewahlt
werden.
Um nun zu den Tarifen zu wechseln, klicken sie auf ,Tarife verwalten®. Die Seite ,Priester — Tarife
fir gehaltene Messen® wird gedffnet.

PRIESTERSTAMM

Fur jeden Termin (Gottesdienst od. Probe) im Kalender, kann auch angegeben werden, welcher Priester den Termin wahrgenommen hat. Es kénnen jeder Messe maximal 2
Priester/Diakone zugeteilt werden. Aktivieren od. Deaktivieren sie die Priester, welche fUr diesen Kalender zur Verfugung stehen sollen. Beim Deaktivieren, werden auch Tarife,
welche dem jeweiligen Priester zugeteilt wurden, ebenfalls geléscht.

000

Priester

Titel Bezeichnung Kontonummer Bank EMail Amtsbezeichnung Aktivieren

aus
Pfarre/Ort
Maur Alnic Priactar /] ~m

In dieser Ubersicht werden mit den méglichen Terminarten aufgelistet. In unserem Fall sind es
folgende Terminarten. Die Benennung der Terminarten kann in ihrer Pfarre abweichen. Pro
Pfarre/Filialkirche und Terminart kann ein eigener Tarif vergeben werden. Um einen Tarif zu andern,
klicken sie auf die gewunschte Terminart des Priesters.

PRIESTER - TARIFE FUR GEHALTENE MESSEN

Legen sie hier fur die einzelnen Messarten (Singmesse, Wochentagsmesse usw.) die Tarife pro Priester an. Sie kénnen Tarife erst dann zuordnen, wenn sie Priester ir
Stammdaten angelegt haben. Im Menii 'Priesterabrechnung’ werden die Kalendereintrdge analysiert und die Priesterentiohnung berechnet. Das Dokument kann als
gespeichert und gedruckt werden.

e Pfarre/Filialkirche at
Linz

. . Entlohnung .
Kilometergeld | Wegsirecke ﬂnﬂﬂﬂﬂ
0,45 15,00

Hofinger, Josef HI. Messe 12,33
Hochzeit
Begrébnis
Taufe

Wochentac

Wortgottesfeier
Termin

In der Ubersicht kann mit einem Klick auf die Terminart, der Tarif fiir genau diese Terminart
zugewiesen werden. In dem Auszug unterhalb wurde der Priester Hofinger, Josef und die
Terminart HI. Messe ausgewanhlt
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T Bankinformationen werden in den Feldern
ARIFE PRIESTER b 4 } . .
Kontonummer/IBAN und Bank eingetragen. Dies sind
nur Informationsfelder, das heifdt, sie werden bei den
Hofinger, Josef .
HI. Messe Abrechnungslisten angedruckt.
Kontonummer/IBAN: | Ins Feld ,,Entlohnung Priester in €“ wird bereits der
Bank: \ Tarif fur die Terminart ,HI. Messe“ eingetragen. Im
Entiohnung Priester in €: 30 oben angeflhrten Beispiel wurden 30€ eingetragen.
Ausnahmen Priester Tarife: - sie konnen hier festlegen, fiir welchen Tag der Tarif Der PrIeSter “HOfIngers Josef” Wurde JetZt fur Jede HI
vom Standardtarif abweicht. Aktivieren sie dazu den Tag und geben sie den Tarif ein. . .
Fur dien Tag wird donm nicht der Standardtarf zur Berechnung herangezogen Messe in dem entsprechenden Ort/Pfarre eine
- Montag Entlohnung von 30€ erhalten.
= g
J‘ Mittwoch
_ Donnerstag i A i
- CRE Diese Entlohnung k.ann Tage;abhanglg gemacht .
0 Samstag werden. Soll der Priester an einem anderen Tag einen
U Sonntag . . .
anderen Tarif erhalten, markieren sie den Tag und
s O:z geben rechts daneben den Tarif fiir den ausgewahlten
egstrecke . . . . .
Tag ein. Somit wirde der Priester fur jede HI. Messe
Alternativtarife: In der Option Alternativtarif, kénnen sie verschiedene Tarife . .
die Terminarten festlegen. an diesem Tag den entsprechenden Tarif erhalten und
Tarif fiir die ausgewashlte Terminart: - Dieser Tarif wird fir die ausgewahite . . . . . .
I?:fﬂzrﬁilgﬁ?;if: - Dieser Tarif wird angewendet, wenn der Priester an dem Tag nICht den a”gemelnen Ta rlf In unserem Belsplel Wurde
bereits einen Termin dieser Terminart wahrgenommen hat. . . . . .
2. Alternativtarif: - Dieser Tarif wird angewendet, wenn der Priester an dem Tag der Prlester an Jedem Freltag bel elner H I . Messe

bereits zwei Termine dieser Terminart wahrgenommen hat.

einen Tarif von 60€ erhalten.

) Tarif fiir die ausgewahlte Terminart
O 1. Alternativtarif

O 2. Alternativtarif Ganz unten kann dann noch das Kilometergeld in €
und die Wegstrecke in Kilometer eingegeben werden.
Das Kilometergeld wird fur jeden Termin zur
Auswertung separate berechnet.

Alternativ Tarife

Zu jedem Tarif, kdnnen zwei Alternativtarife eingegeben werden. Der erste Alternativtarif wird
herangezogen, wenn es sich um die zweite Terminart (z.B.: HI. Messe) an einem Tag handelt. Der
zweite Alternativtarif wird herangezogen, wenn es sich um die dritte Terminart (HI. Messe) an
diesem Tag handelt.

So kénnen die Tarife innerhalb eines Tages unterschiedlich sein.

Beispiel: Der Tarif eines Priesters soll fur eine HI. Messe 30€ betragen. Tragen sie dafiir in das Feld
»Entlohnung fur Priester in € den Betrag von 30€ ein.

Halt der Priester eine zweite HI. Messe an diesem Tag soll er nicht mehr 30€, sondern nur mehr
20€ erhalten.

Tragen sie dafur im 1. Alternativtarif unter ,Entlohnung Priester in € den Tarif von 20€ ein.
Somit wurde fir jede 2. HI. Messe an einem Tag der Tarif von 20€ fiir die Berechnung
herangezogen.

Halt der Priester eine dritte HI. Messe an diesem Tag soll er nicht mehr 20€, sondern nur mehr 10€
erhalten.

Tragen sie dafur im 2. Alternativtarif unter ,Entlohnung Priester in € den Tarif von 10€ ein. Somit
wurde flr jede 3. HI. Messe an einem Tag der Tarif von 10€ fir die Berechnung herangezogen.

Dies gilt auch fur die Ausnahmetarife ,Kilometergeld® und ,Wegstrecke®.
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10. TARIFE MESSINTENTIONEN

Die Tarife fir Messintentionen kénnen ebenfalls in einer Stammtabelle gepflegt werden. Fir jede
Intention in den Terminarten ,HI. Messe” und ,Wochentagsmesse*, kann ein separater Tarif

eingegeben und definiert werden. Diese Tarife werden sowohl fir Abrechnungslisten, sowie fur das

Intentionenbuch herangezogen.

Um die Tarife fir Messintentionen zu verwalten, navigieren sie im Hauptment zum Punkt ,Tarife

Messintentionen®

‘ Tarife Messintentionen

Bestimmen sie die Tarife flir Messintentionen.

Sie erhalten einen Uberblick, Gber die maoglichen Intentionen, die sie einem Termin zuordnen
kénnen. Intention 1 — 9 fir die Terminarten ,HI. Messe” und ,Wochentagsmesse®, oder wie auch
immer sie die Terminarten fir sich selbst benannt haben. (Wie sie Terminarten umbenennen
kénnen, finden sie in den Kalendereinstellungen)

Terminart

Intentionsnummer Preis pro Anteil

(1-9) Intention Priester Pfarre Sonstige
Singmesse 1 16,00 0 0 0
2 16,00 0 0 0
3 16,00 0 0 0
4 16,00 0 0 0
5 16,00 0 0 0
6 16,00 0 0 0
7 16,00 0 0 0
8 16,00 0 0 0
9 16,00 0 0 0
HI. Messe 1 9,00 0 0 0
2 9,00 0 0 0
3 9,00 0 0 0
4 9,00 0 0 0
5 9,00 0 0 0
6 9,00 0 0 0
7 9,00 0 0 0
8 9,00 0 0 0
9 9,00 0 0 0

Tragen sie in dieser Tabelle die Tarife fir die Intentionen 1-9 ein. Die Nummern stehen fiir die

Position im Termin.

Eingegeben werden kann der Preis der Intention, der Anteil des Priesters, der Anteil der Pfarre und

ein sonstiger Anteil.
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1. PRIESTERSTAMMDATEN

Um mit Priestern im Pfarrkalender arbeiten zu konnen, missen die Adressdaten in den
Stammdaten eingegeben werden.

STAMMDATENERFASSUNG
Die erfassten Priester kdnnen dann spater den Terminen zugeordnet werden. Es kdnnen jedem
Termin maximal 2 Priester/Diakone zugeteilt werden.
Um die Stammdaten anzulegen, klicken im Hauptmenu auf ,Priester- und Wortgottesfeierleiter®.
® Priester- und Wortgottesfeierleiter

)

Verwaltung aller Priester und

Wortgottesfeierleiter, welche den einzelnen

Terminen zugeordnet werden kdnnen
Klickt man auf den Mentpunkt erscheinen erst die Stammdaten/Adressdaten der angelegten
Priester. In diesen Stammdaten werden die personlichen Daten der einzelnen Priester bzw.
Wortgottesfeierleiter festgelegt. Hier kbnnen neue Priester hinzugefligt und bestehende Priester
geléscht werden. Zusatzlich besteht die Mdglichkeit Priester zu deaktivieren. So bleiben sie in den
bereits zugeteilten Terminen bestehen, kdnnen aber in neuen Terminen nicht mehr ausgewahlt
werden.
Um einen neuen Priester anzulegen, klicken sie auf folgendes Symbol.

00

Priester
Titel Bezeichnung aus Kontonummer Bank EMail Amtsbezeichnung Aktivieren
Pfarre/Ort

Sie kénnen dann die Stammdaten (Adressdaten) der einzelnen Priester anlegen und nattrlich auch
verwalten. Um einen Priesterstammsatz zu andern, klicken sie auf den jeweiligen Priester in der
Ubersicht.

Die Stammdaten des Priesters kdnnen dann geandert werden.

Titel: Akademischer Titel des Priesters
Vorname: Vorname des Priesters
Nachname: Nachname des Priesters
E-Mail: E-Mail-Adresse des Priesters
Priester aus Pfarre/Ort: Hier kann hinterlegt werden, aus welcher Pfarre der Priester urspriinglich
kommt.

Kontonummer: Kontonummer oder IBAN des
Priesters

Bank: Bankname

BLZ: Bankleitzahl _
Amtsbezeichnung: Wahlen sie aus der Auswahl  vemame:
den entsprechenden Eintrag. Hectnane

PRIESTER

Neuen Priester anlegen

EMail:

Priester aus Pfarre/Ort:

Kontonummer:

Bank:
BLZ.

Amtsbezeichnung: | Priester v
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1.1 ZUTEILUNG PRIESTERS ZU EINEM TERMIN

Sie haben zwei Moglichkeiten, einem Termin einen Priester zuzuweisen.

1. Sie bearbeiten den einzelnen Termin und weisen dem Termin einen Priester zu.
Klicken sie dazu auf einen beliebigen Termin im Kalender.
In der Registerkarte ,Priester” werden die Priester dem Termin zugeteilt.

Wie schon erwahnt kdnnen sie jedem Termin maximal zwei Priester zuordnen.

Haben sie den Priester zugeordnet klicken sie auf Speichern.

Der Priester wird dann in der Kalendertbersicht vor dem Termin mit einem Symbol angezeigt.
Bewegen sie die Maus zu dem Symbol, wird der zugeteilte Priester in einer Infobox angezeigt.

° ﬂ ﬁ @ Hildegard Burian, Politikerin, Ehet

Allgemein  Organist(in) Chor Lieder Messintentionen Priester Personen Liturgieinfos  Terminfoto

Priester
Neuen Priester/Wortgottesfeierleiter anlegen...

1. Name Priester/Diakon/Wortgottesfeierleiter: | Mayr, Max ~

2. Name Priester/Diakon/Wortgottesfeierleiter: Keine Auswahl getroffen v

26
&ﬁnterndobl: 08:00-

12:00 HI. Messe (Raum 1)

2. Eingabe der Priester in der Listansicht
Um nicht jeden Termin einzeln auswahlen zu mussen, kdnnen sie die Priester auch in der
Listansicht fUr Priester erfassen.
Klicken sie dazu in der Kalenderibersicht auf den Menupunkt ,Ansicht — Priester®.
apTermin &0 Terminreine  Ansicht> Extras > Drucken > 7 Organisationen ¥ §7 Katego

Monatsansicht
<< Mai Wochenansicht Juni 2020

Montag
5.5 26.5

Die ttwoch Donnerstag F
Priester 28.5 29.5

Ministranten

Es erscheinen die Termine aus dem Pfarrkalender in einer Listenlbersicht.

Hier ist es nun mdglich, die Priester schneller den Terminen zuzuweisen.

Die einzelnen Pfarren/Filialkirchen/Gemeinden, werden in der von ihnen definierten Farbe
dargestellt.

In der letzten Spalte, werden zusatzlich die Intentionen fur den jeweiligen Termin angezeigt.
Wird ein Priester ausgewahlt, wird dieser automatisch und sofort gespeichert.

Sobald die Auswahl fett gedruckt erscheint, wurde die Speicherung erfolgreich abgeschlossen.

37



Pfarrkalender.at
Handbuch

24.05.2020 - 05.07.2020

Pfarrkirche/Filialkirche auswahlen: |AIIe Pfarren v

v/HI. Messe |v Hochzeit v /Begrabnis v Taufe |v Wochentagsmesse |v|Wortgottesfeier

Zeit Messart Priester Intentionen mit Preis
Hinterndobl: 07:30-12:00 HI. Messe | Mayr, Max v -
3_6 Karl Lwanga und Gefidhrten, . - (RETLE
N woch Mirtyrer in Uganda (1886) Hinterndobl: 08:00-08:30 HI. Messe \ Mustermann, Max v \ -
Hinterndobl: 10:00-11:00 HI. Messe | Mayr, Max v -
Donnerstag der 9. Woche im AT 0 Freve U/ .
4-6 e reis Filialkirche Kimpling: 14:00 Wortgottesfeier ‘ Mayr, Max v ‘ -
Donnerstag
5 6 Bonifatius, Bischof, 1 test (500)
- Glaubensbote in Deutschland, Hinterndobl: 08:00-12:00 HI. Messe \ Mayr, Max v \ i
Freitag Martyrer (754) 2 ++ Intention (50)
. Ephrdm der Syrer, Diakon, Filialkirche Kimpling: 13:00- .
gegtag Kirchenlehrer (373) 14:00 HI. Messe | Mustermann, Max M

In dieser Ubersicht wurde die Eingabe des zweiten Priesters deaktiviert.
Wie das funktioniert, wird im nachsten Punkt erklart.

Erfassung des zweiten Priesters deaktivieren

In den Kalendereinstellungen kdnnen sie die Eingabe des zweiten Priesters deaktivieren.
Sollte es in ihrer Pfarre nicht vorkommen, dass ein zweiter Priester bzw. Diakon die Messe
mitgestaltet, sollten sie die Eingabe des zweiten Priesters deaktivieren.

So sparen sie bei Eingabeformularen und Ausgabelisten etwas Platz

Deaktivieren sie in den Kalendereinstellungen (im Kalenderhauptmeni — unter
Kalendereinstellungen) folgende Option:

Ab diesem Zeitpunkt wird die Eingabe des 2. Priesters ausgeblendet.

Allgemeine Einstellungen

Zeigt den Namen der Pfarre in einem Termin, auch wenn dem Termin ein Ort zugeordnet wurde.
Mit dieser Option kann zu den Terminen ein 2. Priester hinzugefugt werden
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11.2 DEAKTIVIEREN/LOSCHEN EINES
PRIESTERS

In der Stammdatenibersicht kann ein angelegter Priester auch deaktiviert werden.

Diese Option wird verwendet, wenn der Priester bereits Terminen zugeordnet wurde, jedoch kuinftig
nicht mehr zugeteilt werden soll.

Der Priester scheint in allen vergangenen Terminen auf, kann jedoch in kiinftigen Terminen nicht
mehr ausgewahlt werden.

Wollen sie einen Priester deaktivieren, klicken sie auf das Eingabefeld ,Aktivieren®.

Befindet sich ein Hakchen im Kasten, ist der Priester aktiviert, ansonsten ist der Priester deaktiviert.

Priester
itel Bezeichnung aus Kontonummer Bank EMail Amtsbezeichnung Aktivieren
Pfarre/Ort

Mustermann, Max ?ggg gggg 555 Sparkasse Wortgottesfeierleiter [x]
Mayr, Max Priester [x]
Hofinger, Josef Priester J [x]
Mag Mitter, Josef St Veit Priester O [x]

Mit dem ,roten X* kann der Priester geldscht werden. Die Loschung funktioniert nur, wenn der
Priester noch keinem Termin zugeordnet wurde.
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12. ORTE

Neben den Pfarren und Filialkirchen, haben sie zusatzlich die Moglichkeit Orte anzulegen und den
Terminen zuzuweisen. Ein Ort kdnnte z.B.: eine Kapelle sein, in der nicht regelmafRig Gottesdienste
stattfinden. Sie kdénnen beliebig viele Orte anlegen. Die Orte werden dann im Kalender und in der
Monatsubersicht im Kalender mit angezeigt.

0 Pfarre/Filialkirche auswahlen
+ nur aktive Orte anzeigen
Bezeichnung Schrift- und Beispieltext Ort in
Hintergrundfarbe - 50 wird Termintext
definieren der Termin  anzeigen
im
Kalender
angezeigt
Dachboden . [#  Terminfarbe (3 9
Schriftfarbe: D i Ralarder /] /] o
Hintergundfarbe: £
Eintragl - [ Terminfarbe [ %
9 Schriftfarbe: Ej A g g [ ]
Hintergundfarbe: 23
Eintrag2 . [#  Terminfarbe (3 +
g Schriftfarbe: D B /] /] o
Hintergundfarbe: =
Griiner Raum 5 . Terminfarbe 3 "
Schriftfarbe: Ej Lﬁ) T 8 v [ ]
Hintergundfarbe: 53]
Gymnastikraum i =10 Terminfarbe <}
i  schriftfarbe: Eﬂ Al | crminfarbe o
Hintergundfarbe: & &0
Pettendorf -f=  Terminfarbe (3 3 )
Schriftfarbe: Ej i Ralorder /] /] o
Hintergundfarbe: Ei
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13. RAUME EINTEILEN

Sie haben in ihrer Pfarre Rdume, welche fur Sitzungen oder Veranstaltungen und dergleichen
verwendet werden. Die hier angelegten Raume konnen spater den Terminen zugeordnet und im
Kalender gefiltert werden. So erhalten sie einen Uberblick, wann welcher Raum belegt ist. RGume
werden pro Pfarre/Filialkirche angelegt. Hier werden beispielsweise Orte angelegt, wo der
Gottesdienst nur sehr selten stattfindet. Solche Orte kdnnten z.B.: Kapellen sein.

0 Pfarre/Filialkirche auswahlen

v/ nur aktive Raume anzeigen

2
g
s
B
]
']

Bezeichnung
Jungscharraum

Pfarrheim

Sitzungszimmer

testl

testzz

ooo o
00000
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14. DIE ANSICHT

W Termin zTerminreihrasv Drucken ?Organisationenv ?Kategorienv Priume~ Porte~
Im MenUpunkt ,Ansicht® kbnnen sie auswahlen, ob ihr Kalender in einer Monatsansicht

Sonnta
315 Waocheninfo

Dienstag Mittwoch
6.5 275

o

Am Tag
Pfingsten Am Vorabend

36 46 56 6.6 76 _ Wocheninfo
Samstag der 9. Woche im Dresfaltigkeitssonntag
Jahreskreis

MNorbert von Xanten,
Eire

1
o

§
H

10.6 11.6 126 13.6 14.6 ‘Wocheninfo

Hochfest des Leibes und Antonius von Padua, 11. Sonntag im Jahreskreis
s
Kirchenlehrer (1231)

b
S

19.6 20.6 216 Wocheninio
Heiligstes Herz Jesu Bahnlesungen 12. sonntag im Jahreskreis
Unbefledktes Herz Maria

=
tn
o
-

6.6 17.6

=
o
o

LLTv e

oder in einer Wochenansicht dargestellt wird.

Benno, Bischof von Meifien (1106)

16.6

Dienstag

17 6 Mittwoch der 11. Woche im Jahreskreis
Hrttw.och

Donnerstag der 11. Woche im Jahreskreis

18.6 Unzi8:00vepertrchs
MO Lz 18:00HL Messe-vewer
19.6 Heiligstes Herz Jesu
Freitag
20.6 Bahnlesungen
Samstag

Wocheninfo

12. Ssonntag im Jahreskreis

22 6 John Fisher, Bischof von Rochester (1535), und Thomas Morus, Lordkanzler, Martyrer (1535)
.

i

Dienstag der 12, Woche im Jahreskreis

5
||
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14.1 ANSICHT PRIESTER, MINISTRANTEN,....

Fur Priester und aktiv Beteiligte an einer Messe gibt es unter dem MenUpunkt ,Ansicht* die
Moglichkeit, die Termine zu filtern und anzuzeigen. Zum Beispiel werden unter Ansicht/Priester

alle Priestereintrage angezeigt. In dieser Ansicht konnen die Priester oder Personen auch zugeteilt

werden. Bei der Ansicht ,Priester®, wahlen sie einfach den entsprechenden Priester aus dem

Dropdown Menu aus. Der Priester wird der Messe sofort zugeordnet und gespeichert. So kann die
Priester oder Personenzuteilung relativ schnell erfolgen, ohne den Termin zu 6ffnen, speichern und

schlieen zu mussen.

Priester
Pfarrkirche/Filialkirche auswahlen: | Linz

HI. Messe |+ Hochzeit |v Begrabnis v Taufe

e

-

v |Wochentagsmesse |v Wortgottesfeier |+ | Termin

Zeit Messart Priester Intentionen mit Preis
Philipp Meri, Priester, Grinder des  Linz: 17:30-18:30 Termin Mayr, Alois w|
26-5 Dratoriumsr(l.ﬁg.ﬁ) ' Marienfeier im Dom | ? . |
Dienstag | Hofinger, Josef A |
Marcellinus und Petrus, Martyrer in - Linz: 17:30-18:30 Termin Mitter. Josef (St Veit v | -
2-6 Rom (303) ’ Marienfeier im Dom | L ( A
Dienstag | Mayr, Max v |
7 6 Dreifzltigkeitssonntag Linz: 12:01-13:50 Wortgottesfeier [ Mayr, Max | -
So;lntag | Hofinger, Josef v|
Ephram der Syrer, Dizkon Linz: 17:30-18:30 Termin Mustermann, Max v/ -
9-6 Kirchenlehrer {373) ! Marienfeier im Dom | - L |
Dienstag | Keine Auswahl getroi v |
16 6 Benno, Bischof von MeiBen (1106)  Linz: 17:30-18:30 Termin [ Mayr, Alois v -
. Marienfeier im Dom -
Dienstag | Mayr, Max v
18 6 Donnerstag der 11. Woche im Linz: 18:00 Termin | Mayr, Alois v -
. Jzhreskreis Vesper >
Donnerstag | Hofinger, Josef d |
Dienstag der 12. Woche im Linz: 17:30-18:30 Termin Hofinger, Josef w| -
23-6 Jzhreskreis Marienfeier im Dom | L - |
Dienstag | Mayr, Alois b |
Otto, Bischof von Bamberg, Linz: 17:30-18:30 Termin w| -
30-6 Glaubenshote in Pommern (1133) Marienfeier im Dom | May_'r, EJaE |
Dienstag [Hofinger, Josef |

Unter der Ansicht/Ministranten konnen auch alle Ministranten Gbersichtlich den Messen zugeteilt

werden. Klicken sie einfach auf das griine Plus und alle Ministranten, die in den Stammdaten

hinterlegt wurden, kdnnen zugeteilt werden.

Ministranten
Pfarrkirche/Filialkirche auswahlen: | Linz

W

v HI. Messe |v Hochzeit v Begrabnis v Wochentagsmesse |v|Wortgottesfeier

00

Zeit Messart Ministranten
7. Sonntag der Osterzeit Linz: 16:15-17:15 HI. Masze

24.5 : 4

Sonntag

25 5 Beda der Ehrwiirdige, Linz: 20:00 HI. Messe :'}
. Ordenspriester, Kirchenlehrer (735)

Montag

26 5 Philipp Meri, Priester, Griinder des  Linz: D8:00 HI. Messe ,;'}
® Oratoriums {1595)

Dienstag

28 5 Donnerstag der 7. Osterwoche Linz: 10:00-11:00 HI. Messe ,;'i.
1 ]

Donnerstag

29 5 Freitag der 7. Osterwoche Linz: 08:00 HI. Masse ,_—_,'i.
" test

Freitag

. Justin, Philosoph, Martyrer (um Linz: 20:00 HI. Messe

1.6 165) +

Montag

2 6 Marcellinus und Petrus, Martyrer in | Linz: D8:00 HI. Messe @

aJ Rom (303) |

43



Pfarrkalender.at
Handbuch

Um die Einteilung der Ministranten zu vereinfachen, kdnnen sie die jeweiligen Gruppen oder
eingeteilten Ministranten kopieren. Klicken sie auf das Symbol kopieren und die zugeteilten
Ministranten kdnnen weiteren Messterminen zugeteilt werden.

Ministranten
Pfarrkirche/Filialkirche auswshlen: | Linz A

« Hl. Messe |+ Hochzeit |+ Begrabnis |« Wochentagsmesse |+ Wortgottesfeier

Messart Ministranten
29 ﬁ Petrus und Paulus, Apostel Linz: 20:00 HI. Messe | @ Augendoppler, &G = @
. Peter
Montag
Augendoppler,
o Eliszbeth

Auch unter Ansicht/Lektoren gibt es diese Moglichkeit, sodass die Einteilung schnell und
unkompliziert ist. Dies ist auch fuir Mesner und Kommunionsspender mdglich.

Lektoren

Pfarrkirche/Filialkirche auswahlen:

v |HI. Messe |« Hochzeit v Begrabnis |« Wochentagsmesse |+ Wortgottesfeier

Zeit Messart
29-6 Petrus und Paulus, Apostel Linz: 20:00 Hl. Messe | @ Gruber, Elisabsth (Lesung 1) + D
Montag € Test, Elisabeth  (Lesung 2)
Otto, Bischof von Bamberg, Linz: 08:00 Hl. Messe i
30-6 Glaubensbote in Pommern (1139) : € mowber, Evka {lesing 1) I+ E]
Dienstag Linz: 10:00 HL Messe | @) Kiinger, Stefan (Lesung 1) * D
€ sparber, Erika (Lesung 2)
(Linz: 18:22-19:15 HI. Messe | @ Klinger, Stefan (Lesung 1) * D
@ sSparber, Erika (Lesung 2)

Unter dem Menupunkt Ansicht/Intentionen kénnen sie schnell und einfach alle eingetragenen
Messintentionen abfragen.

Intentionen

Pfarrkirche/Filialkirche auswahlen:

v |Hl. Messe |v |Hochzeit v Begrdbnis |v Taufe |« /Wochentagsmesse |v Wortgottesfeier

Zeit Messart Intentionen mit Preis
29 6 Petrus und Paulus, Apostel Linz: 20:00 HI. Messe 1 mMustermann 18,00
Mont;g 2 Mustermann 20,00

3 Mustermann 20,00
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15. EXTRAS (SUCHFUNKTION)

Unter dem MenUpunkt ,Extras® — ,Suchen®, kdnnen sie nach Terminen, Personen, Intentionen uvm.
suchen. Wahlen sie den gewunschten Suchzeitraum aus und geben sie den Suchtext ein.
Altvernativ kdnnen sie noch eine oder mehrere Eigenschaften auswahlen, in denen der Suchtext
vorkommen soll.

f}Termin £¢ Terminreihe Ansicht ¥ Extras~ Download ~ ?Orgamsationen v ?Kategor‘\en' ?Réume' ?Orte'

B Suchen
KALENDEREINTRAGE SUCHEN...

Abonnements
Datum von: | 22.01.2021
Datum bis:  31.12.2021
Suchtext: | Mayr

Suche Termine ausschlieBlich fur folgende Eigenschaften:

Terminkategorie
Raume

Lektor

Mesner
Kommunionsspender
Ministrant

Intention

Namenstag

Nach dem Klick auf die Schaltflache ,Suche®, erhalten sie das Suchergebnis. Die gefunden Eintrage
werden dabei markiert. Mit einem Klick auf den Bleistift, konnen sie den Termin sofort bearbeiten.

Datum Termin
Sonntag Hl. Messe Terminkategorien: Familienmesse p
24.01.2021 3. Sonntag im Jahreskreis Organist: Miller. Peter
10:00 Demo Pfarre 1 Priester: Paul Mayr
Sonntag Begrabnis Organist: Miller. Peter 4
24.01.2021 Priester: Paul Mayr )
14:00 Demo Pfarre 1
Sonntag HI. Messe Raume: Jugendraum p
31.01.2021 4. Sonntag im Jahreskreis Organist: Mustermann, Max
10:00-11:00 Demo Pfarre 1 Priester: Paul Mayr
Freitag HI. Messe Lektor(en): Max Mustermann p
05.02.2021 Agatha, Jungfrau, Martyrin in Catania (um 250) (Name des Termins) Mesner: Maria Schauer )
10:00 Demo Pfarre 1 Kommunionsspender: Kerstin Mayr
Ministranten: Melanie Huber
Alexander Hutter
Messintentionen: Text Messintention
Organist: Mller, Peter
Chorleiter: Mustermann, Max
Priester: Paul Mayr
Sonntag Hl. Messe Organist: Mustermann. Max p
07.02.2021 5. Sonntag im Jahreskreis Priester: Christian Mayr
10:00 Demo Pfarre 1
Sonntag Hl. Messe Organist: Mustermann. Max p
14.02.2021 6. Sonntag im Jahreskreis Priester: Christian Mayr
10:00 Demo Pfarre 1
Sonntag Hl. Messe Organist: Miller, Peter p
21.02.2021 Erster Fastensonntag Priester: Christian Mayr
10:00 Demo Pfarre 1
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15.1 ABONNEMENTS

Unter dem MenUpunkt ,Extras” — ,Abonnements, werden alle erstellten Abonnements (Kaptiel 5.1)
fir den Seelsorgeraum, der Pfarrgemeinschaft oder der Pfarre angezeigt. ACHTUNG: Es werden
nur Abonnements angezeigt, die auch als offentlich gekennzeichnet wurden. Alle anderen
Abonnements, finden sie wie in Kapitel 5.1 beschrieben, in den Stammdaten.
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16. DOWNLOAD

Unter dem MenUpunkt ,Download“ kénnen sie Wochen- oder Monatsinfos, Plane, Intentionen oder

Abrechnungen erstellen.

Eﬁ'Termin o Terminreihe

Ansicht ~ Extras~ Download ~ ?DrganiSatiGnen - ‘?Kategcr?:en ~ YRau
Wochen- od. Monatsinfo
T Terminiibersicht erstellen
Montag Dienstag Mit Persor?enpian erstellen Freitag
- S— - Intentionen drucken
| © akmplin Abrechnung Priester ,blm: 14:00
- - o - . . ﬂml’
Ko L= | Abrechnung Organisten/Chorleiter Fing,h:treuh-
: Kallham: . )
© 3 Kallham: 16:00 HL rundein \Veitere Berichte...
Messe
Plan verdffentlichen
Lektorenplan Kallham
| Miniplan November 2020 - Janner 2021
1.2 — 2.2 — 3.2 Ministranten und Lektorenplan (Kimpling) N !
£

= ; |
Kimping: ENTFALLT 08:00  Kallvam: 08:30. L
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16.1 WOCHEN- ODER MONATSINFORMATION

Hier ein Beispiel wie ihre Wocheninformation aussehen kénnte:

1. Sie wahlen den Zeitraum ihrer gewtinschten Wocheninformation aus

WocHeEN- unD MONATSINFO DRUCKEN

Datum von: ‘

Ekallham
EKimpling

Zeitraum: OEIne Woche (7 Tage)
(O Zwei Wochen (14 Tage)
(O Ein Monat (28, 30 oder 31 Tage)
(O Enddatum eingeben

Zeige nur Tage, in denen auch Termine enthalten sind

Druckparameter definieren...

X

Wochenordnung fiir Kallham - Kimpling - Neumarkt

15.02.2021 - 22.02.2021
https:/ [ .at - Online Li

fiir Pfarren, Chire und Organisten

Kallham

Kimpli

...und fertig ist ihre
Wocheninformation.....

Neumarkt

15 Montag der 6. Woche im

Jahreskreis
Montag

Dienstag der 6. Woche im
1 6 Jahreskreis
Dienstag Lesung 1: Gen 6, 5-8

7, 1-5.10

Evangelium: Mk 8, 14-21

15:30 Rosenkranzgebet
16:00 HI. Messe

Fam. Schwertfellosr in Bating f. + Onkel Alois Eibelhuber.
‘Walter und Hedi Pramerdarfer f. + Mutter und
Schwiegermutter Maria

09:00 HI. Messe
Inge und Franz Sauer fir + Schwigerin Doris Sauer

Aschermittwoch
17 Lesung 1: Joel 2, 12-18
Lesung 2: 2 Kor 5, 20 - 6, 2
Evangelium: Mf 6, 1-6.16-18

Mittwach

19:00 = i m.
Aschenweihe gemeinsam mit Neumarkt und Kimpling
Franziska Skyaric f. + Fr. Maria Viehbick

08:00 ENTFALLT HI. Messe

19:00 HI. Messe - die Aschermittwochsmesse ist
in KALLHAM geneinsam mit Neumarkt

Donnerstag nach
18 Aschermittwoch
Lesung 1: Dixp 30, 15-20
Evangelium: Lk 9, 22-25

Donnerstag

08:30 Rosenkranzgebet

09:00 HI. Messe

Fam. Schiffelhumer in Taiskirchen f. + Tante Maria Anna
il

Freitag nach Aschermittwoch
19 Lesung 1: Jg5, 58, 1-9a
Freitag Evangelium: M 3, 14-15

09:00 HL. Messe
Helga Haslehogr, fiir + Taufpatin u. + Herrn Dr. Kirchner
15:00 Kreuzwegandacht {(KMB) in der Pfarrkirche

Samstag nach Aschermittwoch
20 Lesung 1: }g5,58, 9b-14

Samstag Evangelium: Lk 5, 27-32

15:30 Rosenkranzgebet

16:00 Singmesse

Fam. Karl und Christing Pointner f. + Nachbarn Matthias
Zellinger

Fam. Rudolf Humer in Tollet f. + Bruder und Onkel Johann
Humex

17:30 Rosenkr u. Bei it
18:00 Singmesse

Fam. Kaltenback fur + Gattin Ema Kaltenback
Fam. Kaltenbick fiir + Schwagerin Frieda Lang

Erster Fastensonntag
21 Lesung 1: Gen 9, 8-15
Sonntag Lesung 2: 1 Petr 3, 18-22
Evangelium: Mk 1, 12-15

09:30 Rosenkranzgebet
10:00 Singmesse
Guaenededfamilis f. + Firmpaten und Onkel Leopold

Seniorenbund Kallham/Meumarit/Biiting. f. + Mitglied Alois
Fam. Hiigmandinger in Oberndorf fiir + Eltern

08:00 Singmesse
Fam. Oberauer in ZellfPr. f. + Vater,

Schwiegervater und Opa Alois Qllinger

08:30 Singmesse

Franz Stelzhammer in Kallham f. + Hr. Walter Ziegler
Frau Bremberger u. Kinder fiir + Gatten u. Vater zum
Sterbeandenken

Fam. Bathwallogr in Gedenken an bds. + Eltern u. +
Bruder Johann Pichler

Familie Epnser, Widldarf fiir + Eltern u. + Bruder zum
Sterbeandenken

22 Kathedra Petri

Montag

48



Pfarrkalender.at

Handbuch

16.2 TERMINUBERSICHT ERSTELLEN

Unter der Funktion ,Termintbersicht erstellen” konnen
sie alle fur sie relevanten Termine aus ihrem Kalender
filtern und in einer Liste ausdrucken. Hier gibt es natlrlich
sehr viele Filtermoglichkeiten, um fur sie die Abfrage
Ubersichtlich zu gestalten.

Ein Beispiel wie diese Liste aussehen kénnte:

Pfarrkalender

Kallham,
15.02.2021 - 14.03.2021
https:/ fwww. pfarrkalender.at

Mo, 01.02.2021
Mo, 15.02.2021
Di 16022021  15:30
16:00
Mi, 17.02.2021  19:00
Do, 18.02.2021  08:30
09:00
S3,20.022021  15:30
16:00
S0,21.02.2021  09:30
10:00
Di, 23.02.2021  15:30
16:00

Mi, 24022021 1%:30
Do, 25.02.2021  08:30
09:00

13w
Ss,27.022021  15:30
16:00

So,26.022021  0%:30
10:00

Di, 02.03.2021  18:30
) ) 19:00
Do, 04.03.2021  08:30
08:00
19:00
Fr,05.03.2001  08:00
Sa, 06.03.2021 '
19:00
19:30
S0,07.03.2021  09:30
10:00

Di, 09.03.2021 18:30
19:00

Kallham, Ferienaushilfe Mag. Bjhin XAVIER. Termin
Kallham, Semesterferien Termin
Kallham, Rosenkranzgebet Termin
Kallhom, H. Messe HI. Hesse
Kallham, - As
mit Neumarkt und Kimpling
Kallham, Rosenkranzgebet Termin
Kallham, HI. Messe HI. Messe
Kallham, Rosenkranzgebet Termin
Kallham, Singmesse Singmesse
Kallham, Rosenkranzgebet Termin
Kallham, Singmesse Singmesse
Kallham, Rosenkranzgebet Termin
Kallham, HI. Messe HI. Messe
Kallham, KFB Runde im Pfarrhof Termin
Kallham, Rosenkranzgebet Termin
Kallham, Hl. Messe HL. Messe
mhm, Gsu!\ﬂe &mandq"FF—Qumbewem im Tumsaal der Vs mhm Termin
Kallha,m_, Rosenkranzgebet Termin
Kallham, Singmesse - KFB Messe zum F
Sammlung zum Familienfasttag i I
Kallham, Rosenkranzgebet ENTFALLT Termin
Singmesse - KFB Messe zum F

Samung zum Familenfasttag
mm_R_usenkr_anzgab_ei Termin
mlwm, HI. Messe . _HI. Messe
K_ﬂll_lnm, Ruserﬂuanz.gabet Termin
mhm, Hl. Messe - . B HI. Messe
Kallham, Gesunde Gemeinde/FF-Gijttling bewegt im Tumsaal der Vs Kallham. Termin
Kallham, Hi. Messe - Frauenmesse mit Gitarrenbegleitung HI. Messe
Kallham, Kisi-Musical im 5 Zeotrum (abends) - verschoben auf dzt. nach Termin
unbekannten Termin

] Kallham, Rosenkranzgebet Termin
m Singmesse ; Singmesse
Kallhom, Rosenkranzgebet ENTFALLT Termin
Kallham, z 5
Kinderliturgie
Kallham, Rosenkranzgebet Termin
Kallham, Hl. Messe HI. Messe

Tesmme DRCKEN

Catum ven 15.02.2021

Cotumbes:  |15.07.2021

8.:1:\: [\ioed)
s [Exncel]

Al
a5

Querformat
Hochionmmat

FlareFidkirche:
w

erminat aumsahien

LR TR TR TR TR LY

Termingruppe aewshien

Prarrgemencent
Lhargiesrmchiss

Kiraenchos
Goldhaubengruppe iCalbem
Goldhaubengruppe Kimpling
che- Jugend

ance 2

Orgeteren:

Gemeince Kalham
Kirthenchar Kimping
Erchenchar Kalham
FEimpling

Terminbahegorien auswdhlen

Pepiertonne

il Fentrefgebict (ohne Enopl)
il Eimpling r K nopi)
Inberner Tenmin

Livechre o

kil Elmping [gelber Knopl)
il Fentraigebiet (rober Knopt)
Biobomne

M| Ghriges Gemeindegebiet
kil Eimpkng [ofee Knopl]

Ml Zentraigebiet (gelber Knopf}

F2ume aumwshien

marrsaal

Parmeim Kinderchormaum
Faorreim Jugendra;
Parmeim Besprechungsmaum

Irurgizche Bepsichmung 3 Liurgepian crocken

Irumgische [nformationen {Lesung 1. Lesing 2, Evangeiom) aif

LEurgiepdan crucken

Jedein ) Kategore Teminsrupps'Raum n

aiqene Spake anascen
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16.3 PERSONENPLAN ERSTELLEN

Unter dem MenUpunkt Download/Personenplan erstellen kdnnen sie wie unter Funktion
»1ermintbersicht erstellen®, alle fir sie wichtige Termineintrage filtern. Hier basiert das ganze auf
den eingetragenen Personen. Wenn sie zum Beispiel wissen mochten, wann welcher Priester
eingetragen ist, ist diese Funktion fir sie sehr nitzlich.

In diesem Beispiel mochten wir alle
Organisten im Zeitraum von 1. Janner bis 31.
Marz filtern. lhre Liste kénnte so aussehen:

15:30  Kallham, Rosenkranzgebet

Sa,
09012021 00 Kallham, Singmesse

Weidenholzer
Martina
08:00  Kimnling, Singmesse

09:30  Kallham, Rosenkranzgebet

10:00  Kallham, Singmesse

So,
10.01.2021
Augendoppler
Stefan

1530 Kallham. Rosenkranzgebet
16:00  Kallham, H. Messe
08:00  Kympling, Hl. Messe
08:30  Kallham, Rosenkranzgebet
09:00  Kallham, H. Messe
15:30  Kallham, Rosenkranzgebet
16:00  Kallham, Singmesse

Di,
12.01.2021
Mi,
13.01.2021
Do,
14.01.2021

Sa,
16.01.2021 Weidenholzer
Martina

S0, 08:00  JGmpling, Singmesse - Messe mit Gitarrenbegleitung Wieissenhags.vroni
17.01.2021  gg:30  Kallham, Rosenkranzgebet

10:00  Kallham. Singmesse Augendoppler
Stefan

Mochten sie eine Terminliste mit allen Termin
denen bereits Organist zugeordnet ist, ist das
natlrlich auch mdglich. Bitte setzen sie hierfr
das Hakchen bei ,Zeigt nur Termine, welche
Zuordnungen aufweisen®.

TERMIME DRUCKEN

Datumvon:  [01.01.2021 |

131.03.2021 \

Datum bis:

1) .docx (Word)
O xdsx (Excel)

A4
O A5

O Querformat
) Hochformat

Pfarre/Filialkirche:
v |Kallham
v | Kimpling

Terminart auswahlen

¥ | Singmesse

+ | Hochzeit

v | Begrabnis

v | Taufe

+ | Andacht

¥ Vesper

¥ HI. Messe

v | Wortgottesfeier
v | Probe

¥ | Termin

Spalten auswahlen

Mesner
Lektor
Kommunionsspender
Ministranten
Priester

v | Organisten
Lieder
Intentionen
Kantoren
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16.4 INTENTIONEN DRUCKEN

Eine sehr beliebte und aufllerst nitzliche Funktion finden sie unter ,Intentionen drucken®.

In vielen Pfarrsekretariaten ist das Erfassen der Intentionen, und den Uberblick bei den
eingetragenen Intentionen zu bewahren, eine herausfordernde Tatigkeit. Hier kdnnen sie fur
eingetragene Intentionen eine Ubersichtliche Liste ausdrucken.

Es kann naturlich auch nach eingetragenen Intentionen gesucht werden, falls ein Angehdriger den
Termin der aufgeschriebene Messe vergessen hat.

INTENTIONEN DRUCKEN X

¥ Intentionen drucken
(O Pprotokoll drucken

Datum von: [01.01.2021 |
patum bis:  [31.01.2021 |

Pfarre/Filialkirche: {Kallham VI
Suchtext
(optional): | |

Wihien sie aus, welche Intentionen gedruckt werden sollen.

+|1. Intention
v 2. Intention
+|3. Intention
v 4. Intention
+ |5, Intention
v 6. Intention
v 7. Intention
v 8. Intention
+ 19, Intention

[[ntentionenglan

01.01.2021 - 31.01.2021

https:/fwww.pfarrkalender.at

| Intentionen
01.01.2021 19:30 Singmesse {1) Fam. Augendoppler in Kjmpling f. + Mutter, Schwiegermutter, Oma und
Freitag Uroma Maria Viehbdck

Aus Datenschutzgriinden zeigen wir hier nur einen kleinen Teil der erstellten Liste!

Unter dem Menupunkt ,Protokoll drucken® kdnnen sie weitere Filtermdglichkeiten anwenden. Die
Intentionen werden als Protokoll nach Erfassungsdatum gedruckt.

INTENTIONEN DRUCKEN X

(O Intentionen drucken
®Protokall drucken

Datum von: [20.02.2021 |
Datum bis:  |20.07.2021 |

Pfarre/Filialkirche: | Kallham v

¥OProtokoll mit Tarifen nach Erfassungsdatum in Pdf
O Protokoll mit Tarifen nach Intentionendatum in Excel
(O Intentionenbuch
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In diesem MenUpunkt kdnnen sie auch alle bereits eingetragenen Intentionen innherhalb eines
Zeitraumes filtern. Diese Funktion ist fur viele Pfarren eine sehr hilfreiche Funktion. So kann
beispielsweise das Intentionenbuch automatisiert nach Erfassungsdatum, mit laufender Nummer,
Datum, wann die Intention gelesen wird, die Nummer der Intention im Termin, der Name des
Gebers, die Anmerkung und die Kosten fiir die Intention gedruckt werden. Wahlweise ins Format
docx, xIsx, pdf, pptx oder RSS.

Intentionenbuch

Kallham

Lfd.NR.  Erfassung Intention

Anderung

1 02.01.2021 19:28 Fam. Mustermann in Aspeth f. + Eltern und
Verwandtschaft

2 02.01.2021 19:29 Fam. Mustermann in Pehring f. beiders. verst.
Eltern

3 02.01.2021 19:31 Fam. Mustermann in Rihringsdorf f. + Ehegatten
und Vater

4 03.01.2021 13:54 Fam. Mustermann in Usting f. + Nachbarn Hubert
Mustermann

5 03.01.2021 13:56 Fam. Franz Mustermann f. + Mutter,
Schwiegermutter, Oma und Uroma Maria Anna
Mustermann

6 03.01.2021 13:57 Karl und Gertrude Mustermann f. + Mutter und
GroBmutter Maria Anna Mustermann

7 03.01.2021 13:59 Fam. Mustermann in Taiskirchen f. + Tante Maria
Anna Mustermann

8 03.01.2021 14:00  Fam. Josef Mustermann in Krena f. + Cousine
Maria Anna Mustermann

9 03.01.2021 14:02  Josef und Kathi Mustermann f. + Cousine Maria
Anna Mustermann|

10 08.01.2021 10:32 Fam. Johanna Mustermann f. + Gatten, Vater,
Opa und Uropa Rudi Mustermann und f. + Mutter
Pauline und Schwiegermutter Josefa

11 08.01.2021 10:34 Fam. Johanna Mustermann f. + Vater und Opa
Matthias und f. + Verwandtschaft z.
Sterbeandenken

12 08.01.2021 12:00 Fam. Mustermann f. + Mutter zum Geburtstag

13 08.01.2021 12:02 Fam. Mustermann f. + Tante Hedwig

14 08.01.2021 12:17 Mustermann Hildegard f. + Gatten, Vater und
Opa Stefan zum Sterbeandenken

15 12.01.2021 14:21 Fam. Mustermann in Usting f. + Neffen Christoph

16 12.01.2021 14:59 Mustermann Paul f. + Nachbarin Maria
Mustermann

17 13.01.2021 10:52 Franz und Johanna Mustermann f. Hackl Eva

Datum gelesen

50 17.01.2021 10:00
50 14.02.2021 10:00
5a 26.06.2021 19:30
Do 14.01.2021 09:00

50 07.02.2021 10:00

50 28.02.2021 10:00
Do 18.02.2021 09:00
Di 09.03.2021 19:00
Di 30.03.2021 19:00

50 31.01.2021 10:00

50 11.04.2021 10:00

Di 19.01.2021 16:00
Do 21.01.2021 09:00
Di 09.02.2021 16:00
5a 23.01.2021 16:00
5a 08.05.2021 19:30

Di 09.02.2021 16:00

Nr. Name Des Gebers Anmerkung Kosten
3 16,00€
3 16,006
1 16,00€
1 9,00€
2 16,00€
2 16,00€
1 9,00€
1 9,00
1 9,00€
2 16,00€
2 16,00€
1 9,00€
3 9,00€
2 9,00€
4 16,00€
1 16,006
3 9,00€
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16.5 ABRECHNUNG PRIESTER

Unter diesem Menupunkt kdnnen sie Ubersichtliche Priesterabrechnungen in PDF Form anzeigen.

Wabhlen sie die Abrechnungsperiode aus und klicken sie anschlieRend auf Auswertung starten. Es

wird ein PDF Dokument erstellt, welches sie speichern oder drucken kénnen. Zum Offnen des

Dokumentes bendtigen sie das Programm Acrobat Reader.

ABRECHNUNG PRIESTER X

Wahlen sie die Abrechnungsperiode aus und klicken sie anschlieBend auf ‘Auswertung
starten’. Es wird ein pdf Dokument erzeuat, welches sie speichern oder drucken
kinnen. Zum Offnen des Dokuemnt bendtigen sie das Programm Acrobat Reader
¥pro Monat

Q' pro Quartal

O pro Jahr

¥Ogruppiert nach Priester {.pdf)
O nach Datum (.docx)

Jahr eingeben: |2021 |
Monat: |1 |

Pfarre/Fillalkirche: | Kallham +

So kénnte zuklnftig ihre Priesterabrechnung aussehen:

Priesterabrechnung - Zeitraum: 1-1/2021
Testkalender - www.pfarrkalender.at

Datum Zeit Termin Ort
Hofinger, Josef

Hl. Messe

24.01.2021 08:00 3. Sonntag im Jahreskreis Linz

Betrag

30,00 €
30,00 €

KM-Geld Intentionen

6,45€ 0,00 €

6,45 € 0,00 €
Gesamtbetrag: 36,45 €

Aus Datenschutzgriinden wird hier eine Abrechnung aus dem Testkalender dargestellt!
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16.6 ABRECHNUNG ORGANISTEN & CHORLEITER

Unter diesem MenUpunkt kdnnen sie Ubersichtliche Organisten- und Chorleiterabrechnungen in PDF

Form anzeigen. Wahlen sie die Abrechnungsperiode aus und klicken sie anschliel3end auf Auswertung

starten. Es wird ein PDF Dokument erstellt, welches sie speichern oder drucken kénnen. Zum Offnen
des Dokumentes bendtigen sie das Programm Acrobat Reader.

AsrecHNUNG OrGANISTEN/CHORLEITER X

Wahlen sie die Abrechnungsperiode aus und Kicken sie anschliefend auf 'Auswertung
starten’. Es wird ein pdf Dokument erzeugt, welches sie speichern oder drucken
kinnen. Zum Offnen des Dokuemnt bendtigen sie das Programm Acrobat Reader

¥pro Monat
O pro Quartal
O pro Jahr

Jahr: BGZI

Monat: |1|

So kénnte zukinftig ihre Organisten- und Chorleiterabrechnung aussehen:

Augendoppler, Stefan

01.01.2021 10:00 1. Januwar - Neujahr

03.01.2021 08:00 2. Sonntag nadh Weihnachten

06.01.2021 10:00 Erscheinung des Herrn - mit den Sternsingern
10.01.2021 10:00 Taufe des Herrn

17.01.2021 10:00 2. Sonntag im Jahreskreis

31.01.2021 10:00 4. Sonntag im Jahreskreis

Kallnam
Kimpling
Kallham
Kallham
Kallham
Kallham

20,00 €
20,00 €
20,00 €
20,00 €
20,00 €
20,00 €

120,00 €
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16.7 WEITERE BERICHTE - REPORT SERVER

In diesem Menupunkt finden sie viele weitere vorgefertigte Berichte, die wir ihnen auf ihre Pfarre
zugeschnitten zur Verfugung stellen. Bendtigen mehrere Pfarren die gleichen Abfragen oder Berichte,
bemihen wir uns auf unsere Kunden einzugehen und ihnen ihren Arbeitsalltag zu erleichtern. Wir stellen
diese Mdglichkeiten auch allen anderen zur Verfligung. Haben auch sie immer wiederkehrende Berichte,
die unsere Software noch nicht darstellt? Mailen sie uns ihre Vorschlage — vielleicht ist auch ihr Bericht
bald in unserem ,Reporting System* fur alle Pfarren abrufbar.

Pfarrkalender Berichte

ﬂ] Standardberichte

Standardberichte

PAGINIERTE BERICHTE

Lieder im laufenden
[a) mentionentuch [ savwestioersicht %) o) uesuberscht [al) Ferserenstam m [5) priesterstamm [al) rerminabersicht
Kirchenjahr
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16.8 PLAN VEROFFENTLICHEN

Sie moéchten ihren Lektoren- oder Ministrantenplan veroffentlichen?

Unter Download — ,Plan veroéffentlichen® verdffentlichen kénnen sie ihre Liturgieplane (Ministranten-,
Lektorenplane uvw.) veroffentlichen.

is~ Download~ 7 Organisationen~ ¢

Wochen- od. Monatsinfo
Terminiibersicht erstellen
Personenplan erstellen

Intentionen drucken -
Abrechnung Priester

Abrechnung Organisten/Chorleiter
Weitere Berichte...

Mit

Plan verdffentlichen

Keine Liturgieplane gefunden
e 5

Klicken sie auf ,Plan veroffentlichen” und sie erhalten eine Liste Uber alle bereits veroffentlichten Plane.

LITURGIERLAN X

Es wurden 3 Liturgiepléne gefunden. Sie kdnnen einen Plan
herunterladen, indem sie die Datei anklicken.

& Lektorenplan Kallham.doc (Erstellt: 04.01.2021 12:14)
€ Miniplan November 2020 - Janner 2021.xlsx {Erstellt: 28.10.2020 14:20)
€3 Ministranten und Lektorenplan (Kimpling).pdf (Erstellt: 15.12.2020 11:29)

v

Um einen neuen Plan zu veroffentlichen, klicken sie auf die Schaltflache ,neuen Plan speichern®.

NAME LITURGIEPLAN X

Geben sie dem Liturgieplan einen Namen.
Tipp: Der Name konnte Lektorenplan oder Ministrantenplan lauten.
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Geben sie dem neuen Plan einen Namen. Der Name konnte ,Lektorenplan®, ,Ministrantenplan®,
Wocheninfo usw. lauten. Klicken sie auf ,Weiter um zum nachsten Fenster zu gelangen.

UpPLOAD LITURGIEPLAN X

Klicken sie auf 'Durchsuchen' um eine Datei von ihrem Computer
hochzuladen.

Datei auswahlen | Keine Dat...ausgewahlt

Wahlen sie nun eine Datei (ihren Plan) aus. Die Datei wird geladen und steht nun zum Download im
Kalender und im eingebundenen Kalender auf ihrere Pfarrhomepage zur Verfugung.
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17. ORGANISATIONEN

Unter dem Menupunkt Organisationen kénnen Gruppen und Vereine innerhalb und auf3erhalb der Pfarre
angelegt und im Kalender mitverwaltet werden. Ob der Pfarrgemeinderat oder der Liturgieausschuss
bishin zur Freiwilligen Feuererwehr kénnen alle Gruppierungen ihre Termine verwalten. Die angelegten
Organisationen kdnnen Termine eigenstandig in den Pfarrkalender einfligen. Sie bestimmen jedoch,
welche Termine und Informationen eingetragen werden durfen. Hierflr steht ihnen ein umfangreiches
Berechtigungssystem zur Verfiigung.

Hier ein Beispiel aus einem bestehenden Kalender:

7 Organisationen = 7 Kategorien = 7 Réume~ ) L
In dieser Maske konnen sie zusatzlich nach den

@ Neue Organisation anlegen angelegten Organsiationen filtern. Klicken sie auf

v g . eine beliebige Organisation und nur diese
Organisationen bearbeiten Termine erscheinen in ihrem Kalender. So konnen

sie sich schnell einen Uberblick machen, wann

8 Kein Fifter ihre nachste Pfarrgemeinderatssitzung oder ihre
Pfarrgemeinderat nachsten Termine vom Finanzausschuss
Liturgieausschuss stattfinden.

Offentlichkeitsausschuss
Finanzausschuss

Kath. Frauenbewegung
Kath. M&nnerbewegung
Kath. Bildungswerk
Jungschar

Ministranten

Kinderchor
Goldhaubengruppe Kallham
Goldhaubengruppe Kimpling
Katholische Jugend
Mitterrunde 2

Orgelverein

Gemeinde Kallham
Kirchenchor Kimpling
Kirchenchar Kallham
FF-Kimpling
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17.1 NEUE OGANISATIONEN ANLEGEN

Unter dem MenUpunkt ,neue Organisation anlegen” kdnnen sie ganz einfach ihre gewlnschte
Organisation benennen.

ORGANISTATION X

Geben sie hier die Bezeichnung der Termingruppe ein.

Name Termingruppe: |
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17.2 ORGANISATIONEN BEARBEITEN

Im MenUpunkt ,Organisationen bearbeiten® kdnnen viele beliebige Einstellungen hinterlegt werden, wie
ihre Organisation im Kalender angezeigt werden soll. Sie kdnnen ihre Organisation dadurch
individualisieren und eindeutiger definieren.

(%)
PFARRORGANISATIONEN/VEREINE

Termine im Kalender konnen mithilfe von Termingruppen gruppiert werden. In Termingruppen werden alle Termine eines Vereins, einer Organisation oder eines Vereins zusammengefasst. So ist es moglich,
dass der Pfarrgemeinderat, der Finanzausschuss, die Jungschargruppe usw. ihre eigenen Termine im Pfarrkalender verwalten. Die konnen Personen berechtigen, einzelne Termingruppen zu verwalten. Diese
Personen konnen dann wirklich nur die Termingruppen verwalten, fir die sie berechtigt sind.

| nur aktive Termingruppen anzeigen

Benutzer berechtigen

Beispieltext Aktivieren
- 50 wird

der Termin
im
Kalender
angezeigt
Terminfarbe
im Kalender

Pfarrgemeinderat Schriftfarbe
Hintergundfarb

Liturgieausschuss i Terminfarbe
EIUSSEUSS Schriftfarbe; o e a
Hintergundfarbe:
Offentlichkeitsausschuss i = Terminfarbe (@
Schriftfarbe: i Kalender 8
Hintergundfarb:

4]

Terminfarbe

Finanzausschuss
Schriftfarbe im Kalender

Hintergundfarb:
Kath. Frauenbewegung Schriftfarbe:
Hintergundfarb

Terminfarbe
im Kalender

<]

Kath. Mannerbewegun: Terminfarbe
gung Schriftfarbe: LGt
Hintergundfarbe: k&
Kath. Bildungswerk i Terminfarbe (4
9 Schriftfarbe; e s ]
Hintergundfarb:

a

Terminfarbe

Jungschar Schriftfarbe im Kalender

Hintergundfarb:
Ministranten Schriftfarbe:
Hintergundfarb
Kinderchor Schriftfarbe
Hintergundfarb

4]

Terminfarbe
im Kalender

[<]
O O O O O o O 0 0 ©o

Terminfarbe
im Kalender

Sie kénnen in dieser Maske auch eine neue Organisation anlegen und unter ,Benutzer berechtigen® die
Verwaltung der Organisation mit einer Person teilen. Die Maske der Benutzerberechtigung finden sie
ebenfalls in der Hauptmendleiste unter ,Teilen®. Weitere Informationen siehe Kapitel 18.

Info  Tipps und Tricks

Kakendes-Hauptmeni

BENUTZERBERECHTIGUNG

plarre.neumarkt. hausruck @dicezese inz.at ¥

sner, Kommunionsspender und Liturgielnfos
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18. FILTER ANWENDEN

Neben den Uberschriften Organisationen, Kategorien, Raume und Orte sehen sie Filter, die ihnen die
Madglichkeit geben, viele verschiedene Informationen abzurufen

g Termin  EgTerminreihe  Ansicht~ Extras~ Download * §7 Organisationen = 7 Kategorien = P Raume = FOrte
<< Februar 1arz 2021
Montag Dienstag . Mittwoch ! Donnerstag Freitag Samstag

Klicken sie auf einen der Filter erscheint ihnen folgende Maske:

FiLTer X

Allgemein | Personenfilter || Sonstige Filter und Einstellungen | In dieser MaSke k(.jnnen Sie naCh mehreren

¥ Ef‘r]r:’;i?g Kriterien filtern. Zum Beispiel nach allen
Pfarrgemeinderats- und

= vl Mo Finanzausschusssitzungen. Ob ein Filter eingestellt

v Begrabnis ist, sehen sie, wenn das Filter-Symbol blau

v Taufe hinterlegt ist.
v | Andacht

¥ Vesper

v HIl. Messe

v |Wortgottesfeier
¥|Probe

v | Termin

<

Organisationen

Pfarrgemeinderat
Liturgieausschuss
Offentlichkeitsausschuss
Finanzausschuss

Kath. Frauenbewegung
Kath. Mannerbewegung
Kath. Bildungswerk
Jungschar

Ministranten

Kinderchor
Goldhaubengruppe Kallham
Goldhaubengruppe Kimpling
Katholische Jugend
Mitterrunde 2

Orgelverein

Gemeinde Kallham
Kirchenchor Kimpling
Kirchenchor Kallham
FF-Kimpling

LIRSS AR R RIS SIS AR ]R ]S

Raume

Pfarrsaal

Pfarrheim Kindercherraum
Pfarrheim Jugendraum
Pfarrheim Besprechungsraum
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Fiter

_Allgemein || Parsonenfilter |'Sonstige Filter und Einstellungen

Personenfilter

Roland Anzengruber (Kallham)
Marianne Brandner (Kallham)
Gabriele Buchegger (Kallham)
Franz Ecklmayr (Kallham)
Brigitte Fellinger (Kallham)
Walter Greifeneder (Kallham)
Rudolf Griinseis (Kallham)
Francisco Guerra (Kallham)
Silvia Héller (Kallham)

Helmut Humer (Kallham)
Christoph Kronschlager (Kallham)
Karl Mayer (Kallham)

Walter Miggisch (Kallham)

Sepp Scharinger (Kallham)
August Spanlang (Kallham)
Ernst Viehbock (Kallham)
Gerhard Weidenholzer (Kallham)
Adolf Weisheitinger (Kallham)
Anni Weisheitinger (Kallham)
Maria Wiesinger (Kallham)

Bibin XAVIER (Kallham)

Karin Andexlinger (Kimpling)
Gertraud Arthofer (Kimpling)
Anna Augendoppler (Kimpling)
Maria Gumpoltsberger (Kimpling)
Lisa Gumpoltsberger (Kimpling)
Karin Hofinger (Kimpling)

Karl Mayer (Kimpling)

Hannes Traunwieser (Kimpling)
Lilli Wagner (Kimpling)

Veronika Weissenbock (Kimpling)
Bibin XAVIER (Kimpling)

Priester/Wortgottesfeierleiter

Achleitner, Anton (St. Franziskus/Wels)
Auinger, Helmut (Peuerbach)
Aumdller, Franz (Taiskirchen)
Badinger, Hans

Blaschek, Johannes

Daghofer, Reinhart (Riedau)
Ebelechukwu, Liberatus Isife (Nigeria)
Farnandes, Darwin

Froschauer, Wolfgang

gekommen, kein Priester

Gmeiner, Johann

Gratzer, Josef (Bad Ischl)

Hahn, Dirk

Haunold, Anton (Zell/Pr.)
Hinterholzer, Andreas (Steyregg)
Hdollwert, Karl

Hdrmanseder, Konrad (Perg)
Jungreithmaier, Arne

Kaltseis, Mgsr. Johann

kein Priester, gekommen

In dieser Maske kdnnen sie nach angelegten Personen
oder Priester filtern. Dies ist eine sehr nitzliche
Funktion flr Seelsorgeraume oder grof3en Pfarren, in
denen mehrere Priester H. Messen halten. Ein Klick und
jeder Priester sieht seine eingetragenen HI. Messen.

In der letzten Maske der Filtereinstellungen kdnnen sie ihren Kalender noch individueller gestalten.

Hier kdnne Feiertag, Namenstage und die

Fires X eingetragenen Organisten, Chorleiter oder Chére
automatisch im Kalender angezeigt werden.
Allgermein "-DEFSDHE.]:IﬁltE:' " Sonstige Filter und Einst= 'u-‘-;':'-] . i ) i i i
Mdochten sie die eingestellten Filter wieder
Zeige Feiertage/Heilige fur alle Tage .. . . . . .
Zeige Namenstage zuruicksetzen, klicken sie auf Organisation/kein
v| Zeige den Namen des Organisten, des Chorleiters und der Filter und alle Filter werden wieder geldscht. Alle
e I TEamlonanen Filtereinstellungen werden nur in ihrem Kalender

angezeigt und sind fir andere Benutzer nicht

62



Pfarrkalender.at
Handbuch

19. FILTER KATEGORIEN, RAUME UND ORTE

Alle vorher genannten Moglichkeiten zum Filtern und alle Einstellungen kénnen sie naturlich auch in
Kategorien, Raume und Orte anzeigen.

Hier ein Beispiel von angelegten Kategorien einer Pfarre:

7 Kategorien > P Riume -~ P Orte ~

) Neue Kategorie anlegen ri
—‘ Kategorien bearbeiten {

B Kein Filter
W Papiertonne n
B mill Zentralgebiet (ohne Knopf)
B Miill Kimpling (roter Knopf)
Interner Termin
Q Livestream
E Miill Kimpling (gelber Knopf)
B Mill Zentralgebiet (roter Knopf) ;
T Biotonne

| B miill Gbriges Gemeindegebiet |
B mill Kimpling (ohne Knopf) !
MUl Zentralgebiet (gelber Knopf) =
Birgit verhindert
Termin Jahreskalender
Stefan verhindert
{1 Gelber sack
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20. STATISTIK LIEDER - AUSWERTUNGEN

Verschaffen sie sich einen Uberblick Uiber die gesungenen und gespielten Lieder in Messen. Hier
konnen sie nachvollziehen, welche Lieder wann und wie oft Bestandteil von Messen waren. Einerseits
kénnen die Lieder in tabellarischer Form nach Messen sortiert angezeigt werden, andererseits kbnnen

auch Statistiken angezeigt werden. z.B.: wie oft wurde welches Lied gespielt.

(%)

AUSWERTUNG LIEDER

Verschaffen sie sich einen Uberblick Giber die gesungenen und gespielten Lieder in Messen. Hier kiinnen sie relativ leicht nachvollziehen, welche Lisder wann und wie oft Bestandteil von Messen waren.

Terminart auswahlen:

Pfarre/Filialkirche auswal

Organist({in) auswahlen:

Chorleiter{in) auswahlen:

Letzten X Monate
Jahr

Vergleiche Festtage

Singmesse
hien: |Kallham

9]
Q
O Zeitraum
(@]
O

Suche Lied

v Zeige nur die wichtigtesten Messteile an

Wieviele Monate sollen, ab heute, in die Vergangenheit angezeigt werden?

Zeige die letzten
1

Monat{e) an,

Vorabendmessenfilter (kann nur angewendet werden, wenn in den Kalendereinstellungen Vorabendmesszeiten definiert wurden.)
fDmit Vorabendmessen anzeigen
O ohne Vorabendmessen anzeigen

) NUR Vorabendmessen anzeigen

So konnte ihre Liste aussehen:

EROFFNUNG

KYRIE- G1oRIA

N.d. 2. RUFv.d.

RUF Lesung EVANGELIUM GABENBEREITUNG SANCTUS DANKLIED
Sonntag ( ) ( ) Lob d
28.02.2021 446) Lass 584,9) Lob dir
(909) Dz wohnt uns in deinem Christus Konig gﬁl)‘;%‘g? a:‘r‘:g s%{e?ggf?rrﬁ\ das
Zweiter ein Sehnen (L) Namen Herr und Erlgser (Kv, g nahrt (L) 0
Fastensonntag L) Rohr)
Kallham
Samstag
27.02.2021
(446) Lass (584,9) Lob dir q ¢
Samstag der 1. (909) Dz wohnt uns in deinem Christus Kénig ﬁﬁz)‘g%’g? a:‘r‘:g éiﬁgf?r’lg% fla
Wocheder &N Sehnen (L) Namen Hem und Erdser (Kv, Zebe?ot w0 nahrt (L) a
Fastenzeit 0] r) : :
Kallham
Sonntag (457)
21.02.2021 {4811 Sonmc (440) Hilf Herr Zloﬁgﬂ Helhg blst Stichion tnd
Erster Gerachtigkeit (L)  BETEN E'Elemes Lebens ORGEL (L Messhed BETEN o ad
Fastensonntag Br.:un (L
Kallham sehar (i)
Samstag
20.02.2021 (273) O Herr w (272) O Herr (nuas} Nimm 2n o (nluﬁ aingt 46 1y coane
i Schu nimm unsre Herr die Gaben (L, Heilig heilig heili o
Samstag nach [ unsre i v Gerechtigkeit
Asc"rrb‘emuttwuch L Schuld (L) Haydn-Messe) (L, Haydn-Messe e
Mittwoch
17.02.2021  (266) Bekehre (#17) stmme (772) Helg hellg {440} fom
uns vergib die BETEN ie Stein ORGEL e\E\g ist der Herr  BETEN ORGEL gum Haren
Aschermittwoch Sinde (G) zerbricht (L) Zebaot (L) w0
llham
?gwltaZ%Zl (711,1) Wohi (711,2) Ehre Eh 711,5) Heil 403) N
.02. ohin 2 re Ehre ,5) Heilig un
Y (854) Liebe ist T
6. Sonntag im \sﬂvnglnld(ennzi.c,h BETEN f—lESthantr_lggheEbeﬁ- nicht nur ein HEHEI’”H %6 Ton, ORGEL é??l%ihﬁg?r ?Elhg BETEN é?&gksflr?g‘:et
]al;lrleskreis Schubert-Messe) Messe% ! Wort (L) Kronberg Schubert-Messe) Ehr (L)
Kallham
Samstag ¢ )
13.02. 2021 551) Nun
427) Herr
(427) Herr deine (172) Gott in der Se\ne Gt ist (187) Wir weihn der 772) Heilig heilig singt ein
ﬁ&ﬁalg“:ier 5. Gt ist Lér}\begrenzt EI?F(ESI Preis und unhe%renzt i, Erde Gaben (L) I&emg \st der Herr ggume?-ilé‘r?edn
il(?gwﬁﬁkmls : Ps 36 (L, Ps 98)
am
Sonntag Jioh
07.02.2021 i i 876) Lobe
2 (408) Lobet und 456) Herr du (175,3) 767) Heilig heilig
5. Sonntag im Fn“esir?{gibeglg ?f_’ bist preiset ihr Valker EISE mein HaHeI'u_]a (6. Ton, ORGEL ge\hg (L, Stimmer- rgnegniegrelle
?a'fﬁ‘eSkmis den Herrn (Kan) Leben (L) Kronberg) Salzeder) (Kan, Kissel)
am
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21. LIEDVORSCHLAGE NACH
LITURGIEKALENDERTAG

(%)
LIEDVORSCHLAGE NACH LITURGIEKALENDERTAGEN

Zu jedem Liturgiekalendaertag gibt es Vorschldge, welche Lieder besonders ﬁassend zum Tag sind. Um die Auswahl zu erieichtern, welche Lieder zu welchem Kalendertagen passen, finden sie hier eina
Aufstellung. Wir stellen die Auswzhl zur Verfigung, wenn wir diese auch von der entsprechenden Ditizese zur Verfiigung gestellt bekommen. Ansonsten miissen wir sie zuf den entsprechenden
Didzesankzlender verweisen. Ist die Auswahl ihrer Didzese vorhanden, kinnen die Vorschisge bei der Liedplanerstellung ganz leicht Gbernommen werden.

Gehezu: 2021 |[Marz v

| Aktualisieren |

Ist wurden keine Liedvorschiage gefunden

Unter diesem MenUpunkt kdnnen hinterlegte Liedvorschlage abgerufen werden. Da sich die jeweiligen

Liedvorschlage in den Didzesen unterscheiden, missen diese von der Didzese bereitgestellt werden.

Nach einmaliger Aktivierung kénnen alle Pfarren darauf zugreifen.
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22. KONKORDANZ - GOTTESLOB

Navigieren sie im Hauptmeni zum Punkt ,Konkordanz — Gotteslob™ und suchen sie nach Liednamen od.
Nummern...

()
GOTTESLOB KONKORDANZ

Suche nach Liednummer od. Liedname
Suche nach Rubriken

oder nach Rubriken, Themen od. Anlasse im neuen Gotteslob:

(%)
GOTTESLOB KONKORDANZ

Suche nach Liednummer od. Liedname
Suche nach Rubriken

Ordinarien v

‘LDB, DANK, ANBETUNG bl

Nur Favoriten anzeigen

Suche starten

Keine Eintrége gefunden. Geben sie einen Suchbeqriff ein. Sie kénnen nach Lizdnamen und Li n aus dem Gotteslob suchen.

In diesem Beispiel mdchten wir alle ,Gloria® anzeigen, die im Gotteslob enthalten sind. Der Stern markiert alle
favorisierten Gloria und das Informationsfeld gibt Auskunft, ob dieses Lied bereits in einem Programm
enthalten ist.
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Suche nach Liednummer od. Liedname
Suche nach Rubriken

Ordinarien v

[GLORIA v

Nur Favoriten anzeigen

Suche starten

Melodie

Gloria XV (gre) 105 GLORIA )
Gloria VIII (gre) 109 406 GLORIA X0
Gloria 1 (are) a4 GLORIA X0
Ehre sei Gott in der Hohe (G, Paulus-Messe] B1 &7 GLORIA X0
Ehve sei Gott in der Hohe (G, Haselbock) 166 8% GLORIA &0
Dir Gott im Himmel Preis und Enr (L) 167 476 170 GLORIA )
Allgin
Gott in
der Hoh
S ehr
(8]
Gloria gloria in excelsis Deo (Kan, Taize) 168,1 GLORIA &0
Ehre Gott in der Hahe (G, H. Schubert) 168,2 GLORIA * 0
Gloria Ehre sei Gott (L) 169 GLORIA A
© CERECHTIGKEIT 17 []
UND FRIEDE
“Alein Gott in der Hoh sl Ehr (L) 170 %7 1670r GLORHA
. Gotti 770
Fimmel
Preis
und Ehr
Preis und Enre Gott dem Herren (L) 71 .6 GLORIA &0
Gott in der Hoh sel Preis und Ehr (1) 72 464 GLORIA &0
Gloria gloria in excelsis Deo (Kv, Lecot) 1731 GLORIA &0
Ehre sel Gott in der Hahe (G, GGB) 1732

GLORTA "]J:Z o
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22. TEILEN - BENUTZER FREIGEBEN UND
BERECHTIGEN

Die Berechtigungsmdglichkeiten im Pfarrkalender sind sehr umfangreich. In diesem Kapitel wird auf die
zahlreichen Mdglichkeiten der Benutzerberechtigung eingegangen. Es kénnen beliebig viele Benutzer
berechtigt werden.

Um einen Benutzer zu berechtigen, wechseln sie im Hauptmeni zum Punkt ,Teilen — Dieses Konto anderen
Benutzern freigeben und berechtigen®.

i Teilen - Dieses Konto anderen
i Benutzern freigeben und berechtigen

In diesem Meniipunkt das Konto fiir andere
Personen freigegeben werden. AuBerdem wird
festgeleqgt, welche Berechtiungen der
Benutzer erhalt.

In diesem Menipunkt kénnen Benutzer hinzugefligt und die entsprechenden Berechtigungen vergeben
werden. Im oberen Bereich finden sie alle hinzugefiigten Benutzer. Sie finden hier auch die Mdglichkeit,
Benutzer zu léschen und neu zu erstellen.

[x)

BENUTZERBERECHTIGUNG

Sie kdnnen andere Benutzer berechtigen, ihr Pfarr- bzw. Chormodul zu benutzen. So ist es méglich, dass zustindige Personen, fiir sie relevante Daten und Informationen selbst erfassen.

Benutzer: | pfarre.neumarkt.hausruck@dioezese-linz.at v | E Ej @ (F]

1. Neuen Benutzer erstellen
Um einen neuen Benutzer zu erstellen, klicken sie auf die Schaltflache ,,Neuen Benutzer berechtigen®. Es
muss im nachsten Fenster nur die E-Mail-Adresse eingeben und auf ,,Benutzer erstellen™ geklickt werden. Die
entsprechende Person erhélt eine E-Malil, in der die Identitat bestatigt wird. AnschlieBend kann der Benutzer
auf die Funktionen des Pfarrkalenders zugreifen.

2. Benutzer loschen
Um einen Benutzer zu l6schen, wahlen sie den entsprechenden Benutzer aus der Liste aus und klicken sie
anschlieBend auf ,Benutzer I6schen®. Bestatigen sie die anschlieBende Sicherheitsabfrage. Die
Berechtigungen fir Ihren Pfarrkalender werden dem Benutzer entzogen.

3. Berechtigungen
e Pfarren:
Im ersten Punkt berechtigen sie die einzelnen Pfarren in einem Pfarrkalender. Markieren sie die Pfarren, auf
die der Benutzer Zugriff erhalten soll.

e Terminarten:
Unter dem Punkt ,Terminarten®, legen sie fest, ob der Benutzer alle Terminarten (Auswahl A) oder nur die
Terminart ,Termin® (Auswahl B) eingeben darf.
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e Auswahl A:

e Der Benutzer darf je nach Berechtigung alle Terminarten bearbeiten. Darunter fallen die Terminarten Singmessen,
Wortgottesfeier, Hochzeiten, Begrabnisse, Wochentagsmesse, Taufe und Termin. Wird diese Option
gewahlt, muss im nachsten Schritt die genaue Berechtigungsstufe gewahlt werden.

e Auswahl B:

e Der Benutzer darf nur die Terminart Termin verwenden. Diese Berechtigung wird verwendet, wenn der Benutzer nur
Termine einer bestimmten Organisation oder eines Vereins eingeben soll. Wird diese Option gewahlt, muss im
nachsten Schritt die Vereine oder die Organisationen bestimmt werden, fiir welche er die Berechtigung erhalten soll

Je nachdem, welche Berechtigung sie dem Benutzer erteilen, werden verschiedene Berechtigungsstufen
eingeblendet.

Bei Auswahl A kénnen folgende Berechtigungen erteilt werden:

Allgemeine Berechtigungen:

e Benutzer darf die allgemeine Terminbeschreibung &ndern und speichern
Legen sie hier fest, ob der Benutzer die allgemeine Terminbeschreibung (Uhrzeit, Ort, Datum usw.)
andern darf. Wird diese Berechtigung nicht erteilt, kann der Benutzer die allgemeinen
Informationen eines Termins nicht andern und keinen Termin anlegen.

Wocheninfo:

e Benutzer darf den Entwurf der Wochenordnung drucken und die fertiggestellt Wocheninfo speichern
Legen sie fest, ob der Benutzer den Entwurf der Wocheninfo drucken und die fertiggestellte Wocheninfo
speichern darf.

Liturgische Berechtigungen:

e Erteilen sie die Berechtigung
fur Organisten/Chare/Lieder, Ministranten, Priester, Lektoren, Mesner, Kommunionsspender und Liturgieinfos
Beim Auswahlen dieser Option, werden bei einer Neuerfassung bzw. Anderung eines Termins die

Informationen Organisten/Chdre/Lieder und Liturgieinfos angezeigt. Geandert werden kann jedoch nichts.
Beim Aktivieren dieser Option, werden ihnen unterhalb weitere Berechtigungsmdglichkeiten angezeigt.

Organisten/Chore/Lieder

e musikalische Informationen zu Terminen kdnnen geandert werden
Legen sie hier fest, ob der Benutzer die musikalischen Informationen zu Terminen andern oder nur
anzeigen darf. Wenn sie keine der beiden Optionen berechtigen, werden dem Benutzer die
Registerkarte, Organist(in), Chorinfos und Lieder gar nicht angezeigt! Folgende Informationen sind damit
gemeint.

e  Zuteilung von Organisten und Instrumentalisten
e  Zuteilung von Chéren und Chorleitern

e Erfassen von Liedern in Messen

Ministranten:
e Benutzer darf Ministranten hinterlegen und speichern
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Legen sie hier fest, ob der Benutzer den Terminen Ministranten zuteilen darf. Wenn diese Berechtigung
erteilt wird, kann der Benutzer auch den Ministrantenstamm (Adressen usw.) bearbeiten. Wird die
Berechtigung nicht erteilt, kann der Benutzer die Ministrantenzuteilung nur ansehen.

Priester:

e Benutzer darf Priester hinterlegen und speichern
Legen sie hier fest, ob der Benutzer den Terminen Priester zuteilen darf. Wenn diese Berechtigung
erteilt wird, kann der Benutzer auch den Priesterstamm (Adressen usw.) bearbeiten.

e Benutzer kann die Tariftabelle fir Priester einsehen und bearbeiten
Legen sie hier fest, ob der Benutzer die Tarifsatze flr Priester einsehen und bearbeiten darf. Wird diese
Berechtigung erteilt, darf der Benutzer zusatzlich die Abrechnung der Priester ansehen. Wird die
Berechtigung nicht erteilt, kann der Benutzer die Priesterzuteilungen nur ansehen.

Lektoren, Mesner und Kommunionsspender
e Benutzer darf Lektoren hinterlegen und speichern

Legen sie hier fest, ob der Benutzer den Terminen Lektoren, Mesner und Kommunionsspender zuteilen
darf. Wenn diese Berechtigung erteilt wird, kann der Benutzer auch den Lektoren- Mesner und
Kommunionsspenderstamm (Adressen usw.) bearbeiten. Wird die Berechtigung nicht erteilt, kann der
Benutzer die Lektoren-, Mesner, Kommunionsspenderzuteilung nur ansehen.

Messintentionen

e Benutzer darf hinterlegte Intentionen ansehen
Ist diese Option aktiviert, darf der Benutzer die Intentionen, beim Bearbeiten eines Termins, ausschlieBlich
ansehen.

e Benutzer darf hinterlegte hinzufigen und andern
Legen sie hier fest, ob der Benutzer Messintentionen hinterlegen oder nur ansehen darf.

Wenn sie keine der beiden Optionen berechtigen, wird dem Benutzer die Registerkarte
Intentionen nicht angezeigt!

e Benutzer darf den Tarif fir Messintentionen in einer Messe Uberschreiben
Benutzer darf den Tarif fir Messintentionen in einer Messe Uberschreiben

e Benutzer darf die Stammdaten der Tarifsatze fir Messintentionen speichern und andern
Benutzer darf die Stammdaten der Tarifsatze flir Messintentionen speichern und andern.

Terminkategorien
Berechtigen sie den Benutzer fiir jene Terminkategorien, welche er verwalten darf. Wenn sie die
Terminkategorien aktivieren, kann jede einzelne Terminkategorie separat flir die Benutzer berechtigt
werden.

Spezialberechtigung Organisten- und Chorleiterabrechnung

e Benutzer kann die Tariftabelle flr Organisten und Chorleiter einsehen und bearbeiten
Hier legen sie fest, ob der Benutzer die Stammdaten der Tarifsatze fiir Organisten und Chorleiter andern
und speichern darf.

e Benutzer darf Abrechnung starten
Hier erlauben sie dem Benutzer, dass die Abrechnung der Chorleiter und Organisten angesehen werden

darf. Wenn sie dieses Kontrollfeld aktivieren, kdnnen sie in einem weiteren Schritt festlegen, welche
Chorleiter und Organisten angezeigt werden sollen. So kdnnen sie jedem Chorleiter oder Organisten, seine
personliche Abrechnung freigeben, ohne dass dieser die anderen Abrechnung einsehen kann.
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Bei Auswahl B konnen folgende Berechtigungen erteilt werden:

Organisationen und Vereine
Berechtigen sie fiir den Benutzer jene Organisationen und Vereine, welche er verwalten darf.
Wahlen sie die Termingruppen aus, fiir die der Benutzer berechtigt werden soll. ACHTUNG: Wird keine
Organisation ausgewahlt, wird der Benutzer fiir alle bereits bestehenden Termingruppen, wie auch flr
alle kiinftigen Termingruppen berechtigt!

Terminkategorien
Berechtigen sie den Benutzer fiir jene Terminkategorien, welche er verwalten darf. Wenn sie die
Terminkategorien aktivieren, kann jede einzelne Terminkategorie separat flir die Benutzer berechtigt
werden.
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23. EINBETTEN - KALENDER IN DIE EIGENE
HOMEPAGE EINBINDEN

Es besteht die Moglichkeit, sich die Wochen- oder Monatsansicht des Kalenders in der eigenen
Pfarrhomepage anzeigen zu lassen. So kénnen Besucher ihrer Pfarrhomepage sofort die Termine aus dem
Pfarrkalender einsehen.

Grundsatzlich kénnen zwei verschiedene Ansichten des Kalenders eingefiigt werden. Die Monatsansicht
oder die Wochenansicht.

Voraussetzung flir diese Funktion ist, dass sie Zugriff zum Programmcode ihrer Pfarrhomepage haben.
Setzten sie sich hierzu mit dem Administrator ihrer Pfarrhomepage in Verbindung.

Um den Kalender einzubinden, wechseln sie im Hauptmeni zum Punkt ,Einbetten — Kalender und andere
Elemente in die eigene Homepage einbinden®

E Einbetten - Kalender und andere
Elemente in die eigene Homepage
einbinden

Sie wollen den Liturgieplan-Kalender auch auf
ihrer Webssite anzeigen? Hier haben sie die
Maglichkeit dazu.

Hier stehen ihnen folgende Auswahlmdglichkeiten zur Verfiigung.

1. Kalender
Um die Monatslibersicht in ihre Pfarrhomepage einzufiigen, kopieren sie den Link, beginnend
mit <iframe..., in den Programmcode ihrer Pfarrhomepage. Die Monatsansicht wird an der
gewunschten Stelle angezeigt.

2. Tagesvorschau
Alternativ kdnnen sie auch die Tagesvorschau anzeigen lassen. Hierzu legen sie fest, wie viele
Tage in die Zukunft angezeigt werden sollen. StandardmaBig sind 7 Tage festgelegt. Kopieren
sie den Link, beginnend mit <iframe..., in den Programmcode ihrer Pfarrhomepage. Die
Tagesansicht des Kalenders wird an der gewiinschten Stelle angezeigt.
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24. KALENDEREINSTELLUNGEN

In den Kalendereinstellungen kénnen sie den Kalender nach ihren Bediirfnissen konfigurieren.

1. Kalendername und Sichtbarkeit.
Geben sie hier den Namen des Kalenders/Moduls ein. Zusatzlich bestimmen sie, ob der Kalender
offentlich zuganglich sein soll, oder nicht. Aktivieren sie das Kontrollfeld , Kalender &ffentlich
machen®, um den Kalender mit der Pfarrbevélkerung zu teilen.

Ist der Kalender offentlich, erhalten sie eine sogenannte Subdomain. Mit diesem Namen kann jeder
sofort zum offentlichen Kalender ihrer Pfarre navigieren.

Allgemeine Einstellungen:

a. Zeige Detailbeschreibung in Termin
wird diese Option aktiviert, wird die Detailbeschreibung im Termin angezeigt. Die
Detailbeschreibung wird unter ,Termin bearbeiten®, auf der ersten Registerkarte, unter
Detailbeschreibung eingegeben. Angezeigt werden ebenfalls ein hochgeladenes Foto und die URL
zu einer anderen Homepage, wenn diese eingegeben wurde.

b. Zeige den Namen der Pfarre in einem Termin
wird diese Option aktiviert, wird vor jedem Termin der Name der Pfarre angezeigt. Werden in
einem Kalender mehrere Pfarren verwaltet, wird der Name der Pfarre sowieso angezeigt.

c. Option — 2. Priester hinzufligen
wird diese Option aktiviert, kann einem Termin ein zweiter Priester hinzugefligt werden.

d. Option — 3. Priester hinzufiigen
wird diese Option aktiviert, kann einem Termin ein dritter Priester hinzugefiigt werden.

e. Option — 4. Priester hinzufligen
wird diese Option aktiviert, kann einem Termin ein vierter Priester hinzugefligt werden.

f. Automatisierte Nummernvergabe bei Intentionen
wird diese Option aktiviert, wird bei der Eingabe einer Intention, automatisch eine neue
Intentionen Nummer pro Pfarre vergeben. Im ,Intentionen Nummer Template", kann die
Formatierung der Intentionen Nummer definiert werden.

Allgemeine Einstellungen

| Zeige Detailbeschreibung in Termin.
+ | Zeigt den Namen der Pfarre in einem Termin an.
w | Mit dieser Option kann zu den Terminen ein 2. Priester hinzugefiigt werden
Mit dieser Option kann zu den Terminen ein 3. Priester hinzugefugt werden
Mit dieser Option kann zu den Terminen ein 4. Priester hinzugefugt werden
w ! Ist diese Option aktiviert, wird bei der Eingabe einer Intention, aubomatisch eine neue Nummer pro Pfarre vergeben.

Intentionennummer Template:
nur laufende Nummer v
2. Warnungen

a. Warnung flr nicht eingeteilte Chorleiter, Organisten und Chore.
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Wird diese Option aktiviert, wird bei dem Termin ein gelbes Rufzeichen neben dem Termin
angedruckt, wenn eines der folgenden Falle eintritt.

Dem Termin wurde kein Organist zugordnet, obwohl eine musikalische Gestaltung vorgesehen ist.
Dem Termin wurde kein Chorleiter zugordnet, obwohl dem Termin ein Chor zugeordnet wurde.
Dem Termin wurde kein Chor zugeordnet, obwohl dem Termin ein Chorleiter zugeordnet wurde.

3. Anzeige im offentlichen Kalender

Je nach Aktivierung der Optionen, werden die beschriebenen Informationen im 6ffentlichen
Kalender angezeigt. Im 6ffentlichen Kalender kénnen folgende Informationen ein- bzw.
ausgeblendet werden. Intentionen, Lektoren, Ministranten, Mesner, Kommunionsspender,
Organisten, Lieder, Chorleiter, Kantoren, weitere Aufgabengebiete und Priester.

4. Benachrichtigung beim Andern eines Termins

Wahlen sie die E-Mail-Adresse aus, die informiert werden soll, wenn sich ein Termin andert. Die
Benachrichtigung wird nur ausgeldst, wenn sich Uhrzeit oder Datum des Termins andern.

Oder wahlen sie eine Option aus, welche Person informiert werden soll. Beispielsweise kann
festgelegt werden, dass der Organist, der Chorleiter, der Mesner oder der Terminersteller
informiert werden soll.

5. Pfarren und Filialkirchen

Hier verwalten sie ihre Pfarren, Filialkirchen und Gemeinden. Es kénnen neue Pfarren,
Filialkirchen und Gemeinden angelegt werden. Zusatzlich kann das Erscheinungsbild jeder
Pfarre, Filialkirche und Gemeinde individuell angepasst werden. So kénnen sie die Schrift- und
Hintergrundfarbe eines Termins, der dieser Pfarre, Filialkirche oder Gemeinde zugeordnet ist,
andern.

6. Termingruppen

Legen sie hier fest, welche Termingruppen im 6ffentlichen Kalender angezeigt werden sollen.
Termingruppen kénnen ausschlieBlich beim Hinzufiigen oder Andern eines Termins angelegt
werden. Wurde eine Termingruppe angelegt, kann diese hier fiir 6ffentliche Kalender aktiviert
werden. ACHTUNG: wird keine Termingruppe ausgewahlt, werden ALLE Termingruppen im
offentlichen Kalender angezeigt.

7. Terminarten

Option , Termin OHNE Terminart"
wird diese Option aktiviert, wird die Terminart (HI. Messe, Begrabnis usw.) ausgeblendet, wenn
sie einen Termintitel eingeben.

In der Tabelle Terminarten, kénnen sie die Terminarten aktivieren und deaktivieren. AuBerdem
koénnen sie einen neuen Namen fir eine Terminart wahlen.
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Terminarten

Ist diese Option aktiviert, wird der Termin OHNE Terminart {Singmesse, Hochzeit, Begrabnis usw.) angezeigt, wenn eine Terminbezeichnung eingegeben wurde.

Hier definieran sie nach ihren Bedirfnisssn die Bezeichnung der Terminarten,

z Die Auswahl 'Singmesss' wird dann gewshls, wenn der Gottesdienst Newer Mame fir diz Terminars ‘Singmeszs" ciaaL*.iEie.ren sie die Terminart fir
: - s r A t thran Kalzndar;
— Bei der Auswahl "Hochzeit! kann zusielich der Name des Brautpsares Newer Name fir die Terminart 'Hochzeit': deakaivieran sie die Terminzr fir
Hochzeit s e = e 2 - = P I:I ihren Kalender:
o Bei dar uswahl ‘Begribnis' kann zusstzlich der Name des Verstorbenen | 1i2uer Mame fir die Terminart Begrabnis’ geakivieren sie die Terminar fil
Begrabnis arficct wonles: ihran Kalendar:
T Bei der Auswahl Taufe’ kann zusitzlich der Name des Tiuflings erfasst Meawser Mame fir die Terminart 'Taufe' deakivieran sie die Terminart fir
ifa 2 Taufe 1 st

ihren Kalendar:
= e s

Mewer Name fir die Terminart deaktivieren sie die Terminart filr

i _ Die Suswahl 'Wochentagsmesse’ wird gewshi, wann der Gottesdisnst Wiochentagsmesss': - e
Warchantagsmesse nicht musikalisch gestaltet wid, e ti-en Kalendar:

[ . - . - Ke T T i i n, s 1 i 1 .. Te s for
Wartgottashsier Die Auswahl 'Wortgottesfeier’ wird gewdhlt, wenn kein Prizster zur Newer Mame fiir die Terminart "Wortgottesfeier’; Cfi‘fﬂ:;‘;éri diiz Terminart fi
g sitoad Werfigung steht wnd den Gottesdienst halten kann, o :
Termin eben sie sinen belishigen Termin sin, welcher mit Gottesdisnsten niches | MHewer Name fur die Terminar: Tarmin' geakdivieren sie dis Terminart i

8. Lektoren — Text Reihenfolge

» Werden Lektoren einem Termin zugeteilt, wird auch die Reihenfolge bestimmt. Sie kdnnen die
Lektoren 1-5 einteilen. Fiir jede Reihenfolgenummer kénnen sie hier einen Text hinterlegen. z.B.:
Lektor 1 = 1. Lesung, Lektor 2 = 2. Lesung, Lektor 3 = Firbitten

9. Berichte

= Haben sie Zugriff zum Modul ,Report Server" stehen ihnen Berichte, Listen und Auswertungen zur
Verfligung, die vom Standard abweichen. Hier finden sie die Zugangsdaten zum Report Server.

AuBerdem konnen sie unter Report-Server Kopfzeile, ihre eigene Kopfzeile in den Berichten anzeigen
lassen
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